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Naziv Skole:

OS SIME BUDINICA ZADAR

Adresa Skole: PUT SIMUNOVA 4
Zupanija: ZADARSKA
Telefonski broj: 023/305-435; 305-227
Broj telefaksa: 023/309 010

Internetska posta:

ured@os-sbudinica-zd.skole.hr

Internetska adresa:

ured@os-sbudinica-zd.skole.hr

Sifra Skole: 13 — 107 — 005
Mati¢ni broj Skole: 03141799
OIB: 83934515407

Upis u sudski registar (broj i datum):

Us-221/73 od 10.04.1973.

Skola je vjeZbaonica za:

geografiju, psihologiju, engleski jezik

Ravnatelj Skole:

Jagoda Gali¢

Zamjenik ravnatelja:

Po potrebi i odluci SO

Voditelj smjene:

Diana Maderi¢ Klauss

Voditelj podruéne Skole:

OS S. Budini¢a u svojoj djelatnosti nema PS

Broj ucenika: 859
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 404
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 455
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 75
Broj ucenika u produZenom boravku: 115
Broj ucenika putnika: 40
Ukupan broj razrednih odjela: 39
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 39
Broj razrednih odjela u podruénoj Skoli: 0

Broj razrednih odjela RN-a:

19 +1 posebni odjel

Broj razrednih odjela PN-a: 19
Broj smjena: 2
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8.00—-13.05 i 14.00-19.05
Broj ucitelja: 70
Broj uditelja predmetne nastave: 47
Broj uditelja razredne nastave: 23
Broj ucditelja u produZenom boravku: 4
Broj stru¢nih suradnika: 6
Broj ostalih radnika: 13
Broj nestrucnih uditelja: 2
Broj pripravnika: 0
Broj mentora, savjetnika i izvrsnih 26
savjetnika:

Broj izvrsnih savjetnika 2
Broj voditelja ZSV-a: 8
Broj pomoc¢nika u nastavi 13
Broj ratunala u SKoli: 60
Broj specijaliziranih ucionica: 16
Broj op¢ih ucionica: 13
Broj sportskih dvorana: 2
Broj sportskih igralista: 1




\ Skolska knjiZnica: 1

1. PODATCI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

UPISNO PODRUCIJE I UVJETI RADA

Osnovnu $kolu Sime Budiniéa, prema odluci Skupstine opéine Zadar od 1973. godine,
pohadaju ucenici iz dva mjesna odbora: Visnjik u cjelini 1 dijelom Vostarnica.

Oba mjesna odbora, Visnjik i VoStarnica nalaze se u neposrednoj blizini same gradske
jezgre u kojoj su smjestene gotovo sve znacajnije kulturne ustanove. Sredina u kojoj Skola
djeluje je urbano podrucje s potrebnom infrastrukturom.

Skolski prostor nedostatan je za suvremenu kabinetsku nastavu za 39 odjela u dvije
smjene.

Pored ucioni¢kog prostora, Skola raspolaZe s devet kabineta za predmetnu nastavu i jedan
poseban kabinet za tehnicku kulturu, dvije dvorane za tjelesnu i zdravstvenu kulturu, Skolsku
knjiznicu, prostor Skolske ambulante, uredski prostor, Skolsku zbornicu 1 drugi viSenamjenski
prostori. Prilagodbom kabineta matematike i hrvatskoga jezika stvoren je prostor za rad
strucnih suradnika, kao i kabinet stranog jezika.

Ovu Skolsku 2024./2025. godinu upisano je 859 ucenika. U skoli je 39 odjela.

1.2.  Prostorni uvjeti i oprema

Funkcionalnost Skolskog prostora (broj klasi¢nih ucionica, specijaliziranih ucionica,
knjiznice, informaticke ucionice), opée opreme, te poteSkoce u ostvarivanju odgojno-obrazovnih
zadaca i programa uzrok su nedostatni prostorni uvjeti i oprema, u odnosu na normative Pedagoskog
standarda osnovnoskolskog sustava odgoja i1 obrazovanja.

Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti




NAZIV PROSTORA Opca
(klasi¢na ucionica, Broi Veli¢ina Broi Veli¢ina | Opremljenost | Didakticka
kabinet, knjiZnica, roJ um? roJ u m? opremljenost
dvorana)

RAZREDNA NASTAVA 12 - - - 2 2
1. razred 3 57,20 - - 2 2
2. razred 3 59,80 - - 2 2
3. razred 3 59,80 - - 2 2
4. razred 3 59,80 - - 2 2
PREDMETNA 0 -

NASTAVA L2 ) 2 2
Hrvatski jezik 2 57,20 1 18,20 2 2
Likovna kultura 1 57,20 1 18,20 2 2
Glazbena kultura 1 57,20 1 18,20 3 3
Vijeronauk 1 57,20 - - 2 1
Strani jezik 1 57,20 1 18,20 2 2
Matematika 2 59,80 - - 2 2
Priroda i biologija 1 57,20 1 18,20 3 3
Kemija i Fizika 1 75,60 1 18,20 2 3
Posebni odjel 1 20,00 2 3
Povijest 1 57,20 1 18,20 2 3
Geografija 1 57,20 - 2 3
Tehnicka kultura 1 48,00 - - 2 2
Informatika 1 57,20 - - 2 3
OSTALO 10 - - - - -
Dvorana za TZK 2 630,00 2 4+4 2 3
Produzeni boravak 4 -- - - -
Knjiznica 1 81 - - 3 3
Dvorana za priredbe - - - -
Zbornica 1 48 - - 2 2
Uredi 7 13,1x3 - - 2 2
PODRUCNA SKOLA - - - - - -
UKUPNDO: 51 - 12 - 2 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3.  Skolski okoli$

Naziv povrSine

Veli¢ina u m?

Ocjena stanja

1. Sportsko igraliSte

1125

5

Udovoljava potrebama

6




2. Zelene povrSine 1950 "é"ravnate povrsine
3 Maslinik 1550 i\l/llade masline, 33 sadnice
4.Cvjetnjak 130 gkrasno bilje 1 sezonsko cvijece
5.Predvorje 1656 ]Setonska Setnica
B T 500 P5<eram|ka ili betonski nogostup
UKUPNO 6911
1.4. Nastavna sredstva i pomagala
NASTAVNA
SREDSTVAI STANJE STANDARD
POMAGALA
Audiooprema:
- Radio kazetofon 3 3
- CD-player 1 1
- Pojacalo 1 3
-Mikrofon 2 2
- Razglas 2 3
Video- i fotooprema:
-DVD- player 1 2
-TV 1 3
-Plazma 1 2
-Video rekorder 0 3
-Projektori 35 2
-Kamera 2 3
-Fotoaparati 3 3
Informaticka oprema:
-Racunala 60 2
-Pisaci 9 3
-Fotokopirni aparati 2 3
Ostala oprema:
-Sportska oprema 19+1+15=35 2
-Glazbena oprema 21 2
-Tableti 610 3
- Laptopi 80

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
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1.5.Knjizni fond Skole

Knjizni¢ni fond: broj naslova za ucenike i ucitelje.

KNJIZNI FOND STANJE
Broj jedinica elektronicke grade 125
Broj naslova 2341
Broj svezaka 8930
UKUPNO

1.6. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja

promjena elektricnih instalacija

obnavljanje racunalne opreme

licenje zidova, obnavljanje podova i drvenarije

1.7. Plan kontrole i odrZavanja sustava u SKkoli

09.2024. —komunalne usluge
-odrzavanje uredske 1 informati¢ke opreme
- racunalne usluge
- tekuée odrzavanje zgrade Skole
- deratizacija i dezinsekcija

10.2024.
- komunalne usluge
- odrzavanje uredske i informaticke opreme
- raCunalne usluge
- tekuée odrzavanje zgrade Skole



11.2024. — komunalne usluge
- odrZavanje uredske i informaticke opreme
- raCunalne usluge
- odrzavanje uredske 1 informati¢ke opreme
- tekuée odrzavanje zgrade Skole

12.2024. - odrzavanje AV opreme
- racunalne usluge
- kontrola vode u Skolskim objektima — redovita analiza u organizaciji Zavoda za
javno zdravstvo
- komunalne usluge
- odrzavanje uredske i1 informati¢ke opreme
- tekuée odrzavanje zgrade Skole

01.2025. — komunalne usluge
- dimnjacarske i ekoloske usluge
- tekuée odrzavanje zgrade Skole
- odrZavanje uredske 1 informaticke opreme
- raCunalne usluge
- provjera stanja lozivog ulja

02.2025. - kontrola vode u Skolskim objektima — redovita analiza u organizaciji Zavoda za javno
Zdravstvo

- odrzavanje uredske 1 informati¢ke opreme
- racunalne usluge

— komunalne usluge

- mjerenje Stetnih tvari i plinova
- tekuée odrzavanje zgrade Skole

03.2025. - kontrola vode za pic¢e — analiza
- komunalne usluge
- odrzavanje uredske i1 informaticke opreme
- racunalne usluge
- tekuce odrzavanje zgrade Skole
- poslovi zastite na radu 1 zastita od pozara
-deratizacija i dezinfekcija

04.2025. — godisnji servis plamenika
- odrzavanje uredske i informaticke opreme
- raCunalne usluge
— komunalne usluge
- tekuée odrzavanje zgrade Skole

05.2025. - ispitivanje gromobranskih i elektri¢nih instalacija
komunalne usluge

ispitivanje hidrantske mreze



- odrZavanje uredske i informaticke opreme
- racunalne usluge

- tekuée odrzavanje zgrade Skole

- poslovi zaStite na radu i zaStita od poZara

06.2025. - racunalne usluge
- odrzavanje uredske 1 informaticke opreme
-komunalne usluge
- tekuée odrzavanje zgrade Skole
- poslovi zastite na radu i zastita od pozara

1.8.  Plan estetskog uredenja Skole

I. Uredenje panoa na hodnicima Skole (hodnici, prizemlje i kat)
- izbor najuspjelijih u€enickih likovnih radova, postavljanje individualnih uc¢enickih
1zloZbi (slobodni radovi darovite djece) u svrhu poticanja razvijanja osobnog izricaja
- skidanje starih i postavljanje novih radova na pano
- izrada ukrasnih instalacija

I1. Uredenje panoa u u¢ionicama
-izbor plakata, edukativnih materijala te najuspjelijih ucenickih radova predvidenih za
izlaganje u ucionici
-izlozba likovnih radova u sklopu dana Erasmusa
- skidanje starih 1 postavljanje novih plakata, ucenickih radova itd. na panoe

I11. Uredenje Skole povodom blagdana

- uredenje udionica, hodnika, zbornice i predvorja Skole trodimenzionalnim likovnim
radovima u skladu s odredenim blagdanom tj. proslavom (Dani kruha, Bozi¢, Nova
godina, Poklade, Uskrs, Dan Skole, itd.)

- izrada /postavljanje i dekoracija bozi¢nog drvca

- izrada /postavljanje vise¢ih dekoracija na hodnicima u predvorju

- izrada /postavljanje dekoracija za predstave u predvorju Skole

- izrada dekoracija — scenografija za blagdanske predstave

IV.  Postava najuspjelijih radova uc¢enika na hodnicima Skole
(u suradnji s domarom Skole)

1.9. Stanje Skolskog okoliSa i plan uredenja

Radi odrzavanja u funkciji navedenog prostora planiramo sljedece:
- friziranje zivice
- kosenje trave
- okopavanje i obrezivanje grmova
- ¢iS¢enje dvorista (ucenici)
- uredivanje juznog dijela dvorista
10



- nasipanje zemlje u Skolskom vrtu
- licenje fasade po potrebi
-sadnja cvijeca 1 ukrasnoga grmlja
-odrzavanje rasvjetnih tijela u dvoriStu Skole i masliniku

2. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2024./2025. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.2. Podaci o uciteljima razredne nastave

Stupan | Mentor-savjetnik
Xeel Ime i prezime Zvanje J
broj struc¢ne
spreme
1. Jasminka PeriCi¢ uciteljica  r.n. VSS
2. Antea Kolega uciteljica r.n VSS -
3. Marinela Ivkovié uciteljica r.n. VSS -
4. Helena Bonovil Borovi¢ uciteljica r.n. VSS -
5. Suzan Sosa uditeljica r.n VSS -
b. Nina Dokoza uliteljica r.n VSS mentor
7. Jadranka Cikié¢ uditeljica r.n VSS savjetnik
8. Vanja Frani¢ uciteljica r.n VSS -
0. Andrea Lovrin uciteljica r.n VSS -
10. Ljeposava Gulan uditeljica r.n VSS -
11. Antonia Bajlo uciteljica r.n VSS savjetnik
12. Anamarija BusSkuli¢ uciteljica r.n VSS -
13. Ivanka Biskup uditeljica r.n VSS mentor
14. Jadranka Dunatov uciteljica r.n VSS savjetnik
15. Mira Sarié uciteljica r.n VSS -
16. Petra Paunovié¢ uciteljica r.n. VSS -
17. Marijana Buterin uciteljica r.n. VSS -
18. Ana Batur uciteljica r.n. VSS
19. Josipa Marceli¢ uciteljica r.n. VSS
Marinkovski

20. Blanka Simiéev uciteljica r.n. VSS
21. Antea Kolega uciteljica r.n. VSS
22. Antonia Kapitanovié¢ uciteljica r.n VSS
23. Irena Maglica uciteljica r.n VSS
R4, Maja Skara uditeljica r.n. VSS
25. Ana Modrié¢ uciteljica r.n. VSS -

26. Marija Krpan uciteljica r. n. VSS
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2.3. Podaci o uditeljima predmetne nastave

Predmet koji

Napredovanje u

Ime i prezime Zanimanje Strucna predaje zvanje
sprema
1. Ivana Basi¢ prof. hrv. jezika Vil Hrv. jezik
2. Silvana Rados v VIl v savjetnik
3. Jasmina Sandali¢ » VII » izvrstan savjetnik
4, Katja Kozul . VI .
5. Jadranka Glavas - prof. matematike Vil Matematika savjetnik
Nikoli¢
6. Emir Agi¢ prof.matematike i Vi Matematika savjetnik
fizike
7. JaruSka Beram . VI v
8. Marina Vidolin prof. matematike Wil -
9. Jelena Golijanin mag.edu.reh VII Ucitelj u
posebnom odjelu
10. Andreja Sutlovi¢ mag.edukacije Vil Engl.jezik
engleskog jezika i
mag.suvremene
talijanske filologije
11. Mateja Jurjevié prof. hrv.j. VIl Hrvatski j.
12. Fani Kotarac prof.engl.i nj.jez. Wil Engleski. j. mentor
sveuciliSni
specijalist
13. Ana Dzaja PrEYERIlE] angI|§ G VII Engleski jezik mentor
prof. engleskog i
ruskog jezika i
knjizevnosti
14. Nancy Gjergja prof.eng i.njem.j. Vil Engleski j,
Njemacki j.
15. Majda Letina prof. engleskog j.i VIl Engleski j
talijanskog jezika
16. Branka Marceli¢- prof.nj. j. i fra.j. Vil Njemacki 1 savjetnik
Panjak Francuski j.
17. Nada Neki¢ prof. njem. jezika i Vil Njemacki jezik i savjetnik
sociologije sociologija
18. Anita Mustac dipl.ing.bio. + VIl Priroda- biologija | izvrstan savjetnik
DPPD
19. Biljana Agi¢ prof.biologije Vil Priroda- biologija savjetnik
20. Ivanka Burazer prof.biol. i kem. Vil Kemija savjetnik
21. Ivana Njavro Cerneli | prof. povijesti VII Povijest
22. Marija Sari¢ prof. povij.i polo. Wil

bkl
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23. Zrinka Klarin prof.geografije i VIl Geografija savjetnik
sociologije
24, Tamara Val¢i¢ dipl.inZenj.brodo+ Vil Teh.kultura savjetnik
DPPDM
25. Ane Kaéunié prof.likovne kult. Wil Likovna k.
26. Tomislav Pehar prof. glazbene k. VIl Glazbena k. savjetnik
217. Boris Bani¢ prof.tjelesne kult. Wil Tjelesna k. mentor
28. Roko Duji¢ prof. kineziologije Vil Tjelesna k.
29. Ana Liposc¢ak Babi¢ | Prof. Fizike i VIl Fizika
informatike
30. Blazenka Marcina dipl.vjerouditelj Wil Vjeronauk
31. Marina Simicev " VII .
32. Anita Zunié¢-Rogi¢ “ VII Vjeronauk
33. Marta Torié » VII » /
34. Marina Simi¢ev N VI »
35. Irena Matuli¢ prof. informatolo. Wil Informatika mentor
36. Matea Mioc¢i¢ Cvar Mag.prim.educ. Informatika
37. Lana Batinovi¢ Mag.educ.geogr. et Vil Geografija
Marici¢ mag.educ.philol.an
gl.
38 Ivo Martinac Dipl.oec za Vil Informatika
inf.menadzment
39. Martina Bujic¢ Prof.njemackog Vi Njemacki jezik
jezika
40. Marijana Vrkié¢ Prof.njemackog VI Njemacki jezik
jezika i filozofije
41. Danka Korda Mag.prim.eduk. VIl Informatika
42, Irena Corié¢ Prof. nj.j i fra,j VIi Francuski j.
43. Martina Buji¢ mag. educ. Vil Njemacki jezik
njemackog jezika i
povijesti
umjetnosti
44. Pera Ostoji¢ Mag.prim.educ. Vil Likovna kultura
45, Mateo Kacunié¢ prof.likovne Vil Likovna kultura
kulture
46. Irena Raji¢ prof. Glazbene k. VIl Glazbena kultura
47, Ivana Petkovié¢ dipl.oecc. VIl Matematika
48. Ane Kacunié Prof.likovne VIl Likovna kultura
kulture

2.4. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
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Red. . . . . Stru¢na FECID G
Broi Ime I prezime Zanimanje
roj sprema
1. Jagoda Gali¢ Uciteljica r.n. VIl ravnatelj mentor
2. Jagoda Gauta prof. psihologije VIl psiholog savjetnik
3. Nina Glavan Mag. socijalne VIl Socijalni pedagog mentor
pedagogije
Diana Maderi¢ Klauss | dipl. ped. i filozof VIl pedagog mentor
4.
5. Majda Svorini¢ Hrboka | mag knjiZniGar Vil knjiznicar mentor
6. Katja Friganovic¢ prof. logopedije Vil logoped mentor
7. Marta Sindija mag.informacijskih VII Knjizni¢ar
znanosti -
knjiznicarstvo
2.5. Podaci o uciteljima — pripravnicima
Red. . . Pripravni¢ . .
- | Imeiprezime Radno AR Ime i prezime
broj X : . - ki staz
pripravnika | Zvanje mjesto « mentora
otpoceo
1.
2.5.2. Podaci 0 pomo¢nicima u nastavi
Imq | prezime Zvanje Radno mjesto Zapoceli s
pripravnika radom
Grozdana " ‘- 9.9.2024.
1. Peringic prof.pedagogije pomoénik DTUR
2.. | Dubravka Ortika Odgovjltelj . pomo¢nik DTUR 9.9.2024.
predskolskog.odgoja
3. | Sanja Bagié sSSkoznt galanienst, G0 il DTUR 9.9.2024.
njegovateljica
9.9.2024.
4. | Helena Neki¢ Prof.njemackog jezika pomoénik DTUR
5. | Irena Vrki¢ prof. eng. i tal. jezika pomo¢nik DTUR 9.9.2024.
6. | Ana Marsié pomoénik DTUR 9.9.2024.
7. | Danijela Cudéa Hote{u SIS0 (e Pomoc¢nik DTUR B
tehnicar
8. | Lenka Versi¢ Dizajner keramike Pomo¢nik DTUR 9.9.2024.
Stru¢ni radnik za promet 9.9.2024.
9. | Lorena Basi¢ repromaterijala u Pomo¢nik DTUR
poljoprivredi
10. | Ivana Bozilovi¢ krojac Pomoc¢nik DTUR 9.9.2024.
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Magistra eduk.povijesti 9.9.2024.
11. | Ivona Matana umjetnosti, magistra Pomo¢énik DTUR
etnnologije i atropologije
12. | Sanja Saki¢ Pomo¢nik DTUR 9.9.2024.
13 | Irma Cukrov Pomo¢nik DTUR 9.9.2024
2.6. Podaci o ostalim radnicima Skole
REd.' Ime i prezime Zvanje ) Radno mjesto
broj stru. Spreme
1. Azra Kovaci¢ dipl.pravnik VSS tajnica Skole
2. Magg Brozovi¢ - baCC.0eC V&S racunovodstveni
Busljeta referent
2l Martina Mari¢ str.spec.oec. VSS voditelj racun.
4 Ivana Skoblar dipl.oec VSS administrativni referent
% ., tehnicar SSS domar
Sime Jelini¢
6. Borka Luci¢ 0S NKV Spremacica
7. Vera Colak tekst.struc. radnik SSS Spremacica
8. Ana Zagar (ON] NKV spremacica
2 Ljiljana Mitrovi¢ P (B SSS Spremacica
trgovac
= Jasna Bazdari¢ forgélavac S SSS Spremacica
11. | Marija MateSic¢ Ekon. Stru¢. radnik SSS spremacica
14. | Pavao Zlatarevski Soboslikar i li¢ilac SSS domar
15 | Anka Kraljev kuharica SSS kuharica
16 | Edita Busljeta kuharica SSS kuharica
17. | Marinka Ivi¢ kuharica SSS kuharica
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2.7. TjednaigodiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave u k. 2024. / 2025. godini

Tjedno i godiSnje zaduZenje ucitelja u satima u neposrednom radu s uc¢enicima, ostalim i posebnim poslovima. -

Razre|Redovita sl . DTS Dodatna R L Ll Ostali .UKUPNO
Ime i prezime ucitelja d | nastava razrednik| ka nastava INA | produ. | neposre. poslovi Tjedn [Godi$nj
a nastava boravku Rad 0 e
1 Jasminka Perici¢ (Marija | l.a 16 2 1 1 1 - 21 - 40
" Krpan)
2. | Antea Kolega 1.b 16 2 1 1 1 - 21 - 40
3. |Marinela Ivkovic 1.c 16 2 1 1 1 - 21 - 40
4. | Jadranka Dunatov 1d 16 2 1 1 1 - 21 - 40
5. | Ana Modrié¢ le 16 2 1 1 1 - 21 - 40
6. | Irena Maglica 2.2 16 2 1 1 1 - 21 . 40
7. | Nina Dokoza 2.b 16 2 1 1 1 - 21 - 40
8. | Ljeposava Gulan 2.C 16 2 1 1 1 - 21 - 40
9. | Jadranka Ciki¢ 4. 14 2 1 1 1 - 19 40
10. | Anamarija BuSkuli¢ 2.d 16 2 1 1 1 - 21 40
11. | Mira Sari¢ 2.e 16 2 1 1 1 - 21 - 40
12. | Antonija Bajlo 3.d 16 2 1 1 1 - 21 - 40
13. | Ana Batur 4.a 16 2 1 1 1 - 21 - 40
14 | Vanja Frani¢ 3.b 16 2 1 0 0 - 21 - 40
Ivanka Biskup
15. 3.a 16 2 1 0 1 - 21 - 40
16. | Petra Paunovi¢ 3.C 16 2 1 1 1 - 21 - 40
17. | Helena Bonovil Borovi¢ 4.c 16 2 1 1 1 - 21 - 40
Josipa
15. Marrielic' Marinkovski nE e 2 1 1 1 i = i e
19. | Suzan Sosa 4.d 16 2 1 1 1 - 21 - 40
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20. | Marijana Buterin 2.b/e— rad u produzenom boravku - 25 25 15 40
21. | Blanka Simicev 2-d 128 —rad u produzenom s 25 25 15 | 40
boravku
22. | Andrea Lovrin 1.b/e - rad u produzenom boravku - 25 25 15 40
23. | Maja Skara 1.ai1.b - rad u produzenom boravku - 25 25 15 40
24. | Jelena Golijanin uciteljica u posebnom odjelu
2.8.Tjedna zaduZenja ucitelja predmetne
Uditelj Predmet Sati u razrednom odjelu | Ukupno | dop. dod. INA | Razrednist | ZSV Ukupno
redovno VO
Silvana Rados Hrvatski jezik 5.de, 7.de 18 1 1 1 1 40
Katja Kozul Hrvatski jezik 6.cd,8.cd,razrednistvo 6.c | 18 1 1 2 40
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Mateja Jurjevi¢ Hrvatski jezik 5.c,6.e,7.a (razredniStvo) | 14 40

Ivana Basi¢ Hrvatski jezik 6.ab,8.ab 18 40

Jasmina Sandalié Hrvatski jezik 5.ab, 7.bc 18 2 zadruga |40

Jadranka Glavas$ Matematika 5.de7.de,8d 20 40

Nikoli¢

Emir Agié¢ Matematika 6.cde, 8c 16 2(povjer.) |40

Marina Vidolin (Ivana | Matematika 6.ab,7.abc 20 40

Petkovic)

JaruS$ka Beram Matematika 5.abc, 8.ab 16 satnicar 40

Majda Letina Engleski jezik 2.b, 4.3, 5.abc, 8.ab 19 40

Ana Dzaja Engleski jezik 1.d, 2.c, 3.cd, 5.de, 7.de, 20 40
7.e (razrednisStvo)

Nancy Gjergja Engleski jezik 1.c,3.a,b,6.a,b,7.a,b 18 40
(razredniStvo)

Andreja Sutlovi¢ Engleski jezik l.a,b,e,2.a,d,e4.bc,7.c 19 40

Fani Kotarac Engleski jezik 4.d,4.e,6.c,6.d,6.e,8.c,8.d 19 40

Ivanka Burazer Kemija 7.abcde,8.abcd, razrednik | 18 1 40
7.C

Ana Lipo$¢ak Babié¢ Fizika 7a,7b,7.c,7d,7.e8a,8b, |18

8.d, 8e
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Branka Marcelic¢ Njemacki jezik NJJ 4c, 4d, 4e, 5de, 6¢, 6d, | 20 40

Panjak 6e, 7de, 8cd
FJ 7.bde8d

Nada Nekié¢ Njemacki jezik 4.ab,5.a,5.b,5.c,6ab,7.a,7.b, | 18 +2 Zast. 40
7.c,8.ab na radu

Biljana Agié¢ Priroda/Biologija | 5.abc, 6.ab, 7.abc, 8.ab 20 2 40
RazredniStvo 8.a

Anita Musta¢ Priroda/Biologija | 5.de,6.cde,7.cd,8.cd 18 2 40

Lana Batinovié Geografija 5.abc, 6.ab, 7.abc, 8.ab 20 2 40

Maricié¢ RazredniStvo 6.b

Zrinka Klarin Geografija 5.de, 6.cde, 7.de, 8.cd 17 2 40

Tomislav Pehar Glazbena kultura | 5.abcde,6abcde,7 20 1ZSV 40
abcd,8.abcd

Irena Rajié¢ Glazbena kultura | 4.abcde, 3.a 5 10

Mateo Kacunié Likovna kultura | 5. abc 3 10

Marija Sari¢ Povijest 5.abc, 6.ab, 7.abc, 8.ab 20 2 40
RazredniStvo 5.a

Ivana Njavro Cerneli Povijest 5.de,6.cde,7.de,8.cd 18 2 40

Tamara Val¢i¢ Tehni¢ka kultura | 5.abcde,6abcde,7 19 1 40
abcd,8.abcd

Marta Torié¢ Vjeronauk 2.cde,4.cd,6.cde,8.cd, 20 2 40
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Marina Simi¢ev Vjeronauk l.a,1lb,1.c, 2.4, 2.b, 4.4, 18 1 2 40
4.b, 5.a, 5.b razrednistvo

BlaZenka Marc¢ina Vjeronauk 3.8,3.b,5.c, 6.a,6.b,7.a, 20 2 2 40
7.b,7.¢c,8.a,8.b
RazredniS$tvo 5.c

Anita Zunié Rogié Vjeronauk 1.d,e3c,d4.e5.d,e,7.d,e, 20 2 2 40
1/3.p.o., razrednistvo 7.d

Irena Matulié¢ Informatika 5.a,5.b,5.c 6.a6.b, 7ac |18 2IKT 40
7.b8.a 4.a admin

Matea Mioci¢ Cvar Informatika 1.abce,,2.ab,3.ab,4b 18 IKT, 40

admin

Danka Korda Informatika 1.d, 2.cde, 3.de, 4.cde 14 1 40

Ivo Martinac Informatika 4.cd,5de,6cde,7de,8cd 20 2 40

Pera Ostoji¢ Likovna kultura | 5de, 6.abcde, 7.abcde, 16 2 (estetsko) |40
8abcd,

Marijana Vrkié¢ Njemacki jezik 1.abcde, 2.abcde 20 1 20

Boris Bani¢ TZK 5.abc,6ab,7abc,8.ab, 4.b 22 1 1 40

Roko Duji¢ TZK 5.de,6.cde,7.de,8.de, 20 1 2 40

Martina Buji¢ Njem.jezik 3a, 3b, 3c, 4d 8 2 20

Irena Cori¢ Francuski jezik 4.ab,4.cde,5.abcde,6.cde |8 20
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2.9. Tjedna i godi$nja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole
Radno Rad sa
Red. Ime i prezime Struk Radno . strankama |Broj sati Broj sati godiSnjeg
broj radnika truka mjesto vrijeme (od —do) [ Tjedno ZaduZenja
(od — do)
) 715 10.00-12.00
1. [ Jagoda Gali¢ dipl.u¢.rn Ravnateljica 12.00-20.00 17.(())(())—19- 40 1776
Prof. . - 8-14 8-14
2. | Jagoda Gauta osihologije Psihologinja 1319 13-19 40 1776
mag. : i 8-13
3. | Nina Glavan soc.pedagogij _Defektologm L 13-19 40 1776
e ja 14-19
7.30-13-30 8-13.30
4. | Diana Maderi¢ dipl. pedagog | Pedagoginja 13:30- 13.30-19.30 40 1776
19:30
rof 7.30-13-30 8-13.30
5. | Katja Friganovié 'IO o Logopedinja 13:30- | 13.30-19.30 | 40 1776
ogopedije .
19:30
%o e : u s v ey 8-14 8-14
6. | Marta Sindija dipl.knjiznic¢ar | Knjiznicarka 13-19 8-19 40 1776
Majda dipl. ey ey 8-14 8-14
0o | ettt Isibaie knjiznicar . 13-19 8-19 - .
2.10. Tjedna i godi§nja zaduZenja ostalih radnika Skole
Red. Ime i prezime Radno Rﬁdno Broj sati
. : Struka - vrijeme .
broj radnika mjesto (od — do) tjedno
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1. | Azra Kovaci¢ dipl. pravnik | Tajnica Skole 7-15 40

2. | Martina Mari¢ str.spec.oec. voditelj racun. 7-15 40

3. B . Busljeta ekonomist blagajnik 7-15 40

Brozovic¢
4. | lvana Skoblar dipl.oecc. el 7-15 40
referent
Y . spremacica i 6-12,30

6. | Jasna Bazdari¢ radnica ol 13.00-19,30 30
« tekstilni o 6,30-14,30

7. | Vera Colak strucmi radnik | SPremacica 13,00-21,00 40
s . » 6,30-14,30

8. | Borka Luci¢ radnica spremacica 13,00-21,00 40
.. " ekonomski L 6,30-14,30

9. | Marija Matesi¢ strucni radnik | SPremacica 13,00-21,00 40

10. | Jagoda Vanjak radnica spremacica 6'1‘21’1103600_ 40
. . . » 6,30-14,30

11. [ Nada Vickovi¢ radnica spremacica 13,00-21,00 40
. . > 6,30-14,30

12. | Ana Zagar radnica spremacica 13,00-21,00 40

6,30- 14,30
14. | Pavao Zlatarevski | radnik domar 13,00-21.00 40

3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
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3.1 Organizacija smjena

Nastava se odrzava u dvije smjene. Jutarnja smjena zapoc€inje s radom u 8.00 sati, a zavrSava u 13.50. a poslijepodnevna pocinje u 14.00 sati, a zavrSava u
19.50. Nastavni sat traje 45 minuta. Mali odmori traju 5 minuta, a veliki odmor, nakon tre¢eg sata, traje 15 minuta. U Skoli imamo cetiri produzena boravka.

Rad u produzenom boravku se odvija od 7.30 do 16.30.

3.2. Raspored dezurstava

Prva smjena
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Skolsko dvoriste (veliki Voditelj Boris Bani¢ | VVoditelj Andreja Voditelj Nancy Voditelj Ana Voditelj Ivana Basi¢
odmor, prije i poslije Sutlovié¢ Gjergja Liposc¢ak Babié¢

nastave

Skolsko dvoriste (veliki
odmor, prije i poslije
nastave

Jasmina Sandali¢

Irena Matuli¢

Boris Banié

JaruSka Beram

Marina Simicev

Ulica Simunova 4 (veliki Ana Batur Lana Batinovié¢ Ane Kacunié¢ Blazenka Marcina Marina Vidolin
odmor, prije i poslije Maricié¢

nastave

Maslinik (veliki odmor, Biljana Agié Jadranka Ciki¢ Tamara Valcié Majda Letina Matea Mio¢i¢ Cvar
prije i poslije nastave)

Prizemlje Tamara Valci¢ Irena Maglica lvanka Biskup Irena Maglica Ivanka Biskup
1.kat lvanka Burazer Ana LipoScak Babi¢ JaruSka Beram Vanja Frani¢ Ana Batur

23




2. kat Ane Kacuni¢ Tomislav Pehar Marija Sari¢ Jasmina Sandalié¢ Majda Letina

Druga smjena
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

Skolsko dvoriste (veliki Voditelj Voditelj Voditelj Voditelj Zrinka Voditelj Ana Dzaja

odmor, prije i poslije Roko Duji¢ Ivanka Burazer Branka Marcelié¢ Klarin

nastave Panjak

Skolsko dvoriste (veliki Ivo Martinac Marta Torié¢ Roko Duji¢ Ana Modri¢ Ivana Njavro Cerneli

odmor, prije i poslije

nastave

Ulica Simunova 4 (veliki | Emir Agié Anita Musta¢ Ivo Martinac Silvana Rados Fani Kotarac

odmor, prije i poslije

nastave

Maslinik (veliki odmor, Katja Kozul Anita Zuni¢ Rogi¢ Antonia Bajlo Ivanja Njavro Marta Torié¢

prije i poslije nastave)

Cerneli

Prizemlje

Petra Paunovié

Ljeposava Gulan

Petra Paunovié

Tamara Valci¢

Ljeposava Gulan

1.kat

Josipa Marceli¢

Jadranka Glavas$ Nikoli¢

Suzan So$a

Antonia Bajlo

Helena Bonovil Borovié¢

24




Marinkovski

2. kat

Fani Kotarac

Ane Kacuni¢

Tomislav Pehar

Ana Dzaja

Branka Marcelié¢
Panjak

3.3.

Raspored primanja roditelja

VREMENIK INFORMACIJA ZA RODITELJE — predmetna nastava

Red IME | PREZIME DAN U SAT
ni TJEDNU

broj
1. | Andreja Sutlovi¢ petak 2.sat
3. | Marija Sari¢ srijeda 6.sat
4. | Mateja Jurjevi¢ srijeda 4. sat
6. | Jadranka Glavas - Nikoli¢ | utorak 4, sat
7. | Ana Dzaja utorak 4. sat
8. | Marta Tori¢ utorak 6.sat
9. | Marina Vidolin srijeda 3. sat
10. | Zrinka Klarin ponedjeljak 5.sat
11. | Anita Mustac ponedjeljak 2. sat
12. | Tamara Valcié¢ cetvrtak, 2. 6.sat

smjena

13. | Branka Marceli¢ Panjak utorak 4.sat

14. | Ivana Basi¢ srijeda 5.sat
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15. | Irena Matuli¢ ponedjeljak 5.sat
16. | Anita Zuni¢-Rogié¢ ponedjeljak 4.sat
17. | Marina Simi¢ev srijeda 5.sat
18. | Majda Letina petak 4.sat
19. | JaruSka Beram srijeda 5.sat
20. | Katja Kozul ponedjeljak 5. sat
21. | Ivana Njavro Cerneli utorak 2. sat
22. | Blazenka Marcina Cetvrtak 6. sat
23. | Nancy Gjergja utorak 6.

24. | lvanka Burazer srijeda 6.sat (1. smjena)
25. | Ivo Martinac Cetvrtak S5.sat
26. | Lana Batinovi¢ Marici¢ ponedjeljak 4. sat
27. | Nada Nekié ponedjeljak 2.sat
28. | Tomislav Pehar srijeda ( 5. sat(1.smjena)
29. | Fani Kotarac srijeda 4.sat
30. | Jasmina Sandali¢ utorak 7.sat
31. | Silvana Rados ponedijeljak 3. sat
32. | Pera Ostoji¢ Cetvrtak 3.sat
33. | Ana Liposc¢ak Babié¢ srijeda (2.smjena) | 4.sat
34 | Irena Rajic¢ petak 6.sat

(1. smjena)
35. | Biljana Agi¢ srijeda 5.sat
36. | Boris Bani¢ srijeda 4.sat
37. | Roko Duji¢ utorak 7.sat
34. Prijevoz ucenika

Besplatan prijevoz gradskim prijevoznikom Liburnijom d.o.0, koristi 40 u¢enika nase Skole
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3.5. Godi$nji kalendar rada

Broj dana Dan $kole, Grada i Zupe, $kolske
Mjesec nastavn | -nen. dani | Ukupn | Blagdani priredbe, praznici, blagdani, izleti,
i 0 I praznici ekskurzije, odmori ucenika
radni (neradni
dani dani)
5 23 9. rujna 2024. - pocetak nastavne
Rujan 18 - godine
23
l. Listopad 23
polugodiste
19 -1. XI- Svi Sveti
Studeni 2 18.X1.-Dan sje¢anja na Zrtve
19 Domovinskog rata
5 20 -23.12.2024.-6.1.2025-zimski odmor
2 ucenika
Prosinac 15 -25. prosinca —Bozi¢, 26. XII. -sv. Stjepan
3 22 2 -1. sije¢nja - Nova godina
Sijecanj 19 -6. sije¢nja-Sveta tri kralja
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-7. sije€nja - prvi nastavni dan u Il.pol.

24.2.2025.-2.3.2025.veljace-odmor ucenika

Veljaca | 15 |5 20 -
21 21
Ozujak
I 2 21 17-21.travnja 2025.-proljetni praznici
POLUGODIS Travanj 19 20.tra}vr.1 .Ja 2025..-L.Jskrs, 21. Travnja 2025.
TE 1 Uskr3nji ponedjeljak
22 2 -30. svibnja. — Dan driavnosti
Svibanj 22 1.5.-Praznik rada
11 20 7. lipnja — Dan $kole. nenastavni dan
Lipanj |9 1 6.lipnja 2025.
13.6.— zadnji dan nastave
Srpanj 5 - Ljetni odmor u¢enika
0
Kolovoz 0 5 2
UKUPNO U SK. GODINI | 180 12 -
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SPOMENDANI U HRVATSKOJ | SVIJETU

R 16.9. | Medunarodni dan ozonskog omotaca
U
J 21.9. | Medunarodni dan mira
A 23.9. | Dan europske bastine / prvi dan jeseni
N - -
26.9. | Europski dan jezika
L 3.10. | Svijetski dan ljudskih naselja/arhitekture
I 4.10. | Svjetski dan zaStite zivotinja
S 5.10. | Medunarodni dan ucitelja
T 10.10. | Dan zahvalnosti za plodove Zemlje
0] 16.10. | Svjetski dan hrane
P 24.10. | Dan ujedinjenih naroda
g 26.10. | Medunarodni dan Skolskih knjiznica — centralno obiljezavanje
S 1.11. | Svi Sveti
T 2.11. | Dan spomena na mrtve
U 16.11. | Medunarodni dan snosljivosti (tolerancije) -UNESCO
D 18.11. | Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i zrtve Vukovara
E 20.11. | Svjetski dan djece
N 23.11. | Svjetski humanitarni dan
I 24.11. | Dan hrvatskog kazaliSta
P 1.12. | Dan borbe protiv AIDS-a
R 3.12. | Medunarodni dan ljudi s invaliditetom
(g 5.12. | Medunarodni dan volontera
I 6.12. | Sveti Nikola
N 11.12. | Dan Unicef-a
é 24.12. | Badnjak
25.12. | Bozi¢
26.12. | Sv. Stjepan
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10.1.

Svjetski dan smijeha

S
I
é 15.1. | Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske
¢ 27.1 | Dan sje¢anja na Holokaust i sprecavanje zloCina protiv ¢ovjecnosti
A
NJ
\Y 2.2. | Medunarodni dan zastite mocvara
E 11.2. | Dan sigurnijeg interneta
LJ 14.2. | Valentinovo
'5 21.2. | Medunarodni dan materinskog jezika
C 22.2. | Dan Nacionalne i sveucilisne knjiznice (NSK)
A
26.2. | Dan ruziCastih majica
oz 8.3. | Medunarodni dan zena
U 12.-16. | Dani hrvatskog jezika
J
A 4.3. | Zadnji dan maskara
K 19.3. | Dan oceva
21.3 | Svjetski dan pjesniStva (UNESCO), Obiljezavanje darovitosti
22.3. | Svjetski Dan voda (UN)
27.3. | Svjetski dan kazalista,
T 7.4. | Svjetski dan zdravlja
R
A 20.04. | Uskrs
\
A 22.4. | Dan planeta Zemlje, dani hrvatske knjige
NJ
23.4. | Svjetski dan knjige i autorskog prava (UNESCO)
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S 1.5. | Medunarodni praznik rada
\ 3.5. | Dan Sunca
I 8.5. | Svjetski dan Crvenog kriza
B 9.5. | Dan pobjede nad faSizmom u Europi
A 11.5. | Majcin dan
NJ 15.5. | Medunarodni dan obitelji
18.5. | Medunarodni dan muzeja
22.5. | Medunarodni dan bioloske raznolikosti
28.5. | Dan oruzanih snaga Republike Hrvatske, Svjetski dan sporta
30.5 | Dan drzavnosti
31.5. | Dan nepusenja
LI 4.6. | Medunarodni dan neduZne djece, zrtava nasilja (UNESCO)
P 5.6. | Svjetski dan zastite Covjekove okoline
A 7.6. | Dan 8kole
NJ 8.6. | Svjetski dan oceana
17.6. | Svjetski dan suzbijanja nestasica vode i susa

3.6. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela -

Razred

pona U Ime i prezime
ucenika | odjela wvlja¢ | boravk razrednika
a u
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prod.
s = ! 17 Jasminka Perici¢ (Marija
Krpan)
I.b 19 19 Antea Kolega
I.c 17 1 Marinela Ivkovi¢
Id 18 1 Jadranka Dunatov
le 19 1 19 Ana Modri¢
90 5
Il.a 20 1 Irena Maglica
I.b 21 1 211 Nina Dokoza
Il.c 20 1 Ljeposava Gulan
I.d 19 1 19 Anamarija Buskuli¢
1. e 20 1 20 | wfira Sarié
UKUPNO 100 5
Q 24 1 Ivanka Biskup
23 1 Vanja Frani¢
Il.c 22 1 Petra Paunovié
In.d 22 1 Antonia Bajlo
UKUPNO 91 4
IV.a 20 Ana Batur
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IV. b 24 1 Jadranka Ciki¢
IV.c 26 1 Helena Bonovil Borovi¢
Iv.d 23 1 Suzan Sosa
Josipa Marceli¢
o6 el . Mar?nkovski
UKUPNO 120
UKUPNO
401
-1V
V.a 22 1 Marija Sari¢
V.b 25 1 Marina Simic¢ev
V.c 25 1 Blazenka Marcina
V.d 23 1 Tamara Valci¢
V.e 23 1 Ivana Njavro Cerneli
UKUPNO 118
Vl. a 22 1 Ivana Basi¢
VI.b 21 1 Lana Batinovi¢ Maricic¢
Vl.c 2 1 Katja Kozul
Vi.d 24 1 Zrinka Klarin
Vl. e 20 1 Roko Duji¢
UKUPNO 109 5
VIl. a 26 1 Mateja Jurjevié
VIl. b 27 1 Nancy Gjergja
Vil. c 26 1 Ivanka Burazer
VIl. d 20 1 Anita Zuni¢-Rogi¢
Vil. e 20 1 Ana Dzaja
UKUPNO 119
VIl a 24 1 Biljana Agi¢
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VIl b 27 1 Majda Letina
Vill.d 28 1 Marta Torié
VIIl. c 28 1 Anita Mustaé
UKUPNO 107
Posebni odjel 5 1 Jelena Golijanin
UKUPNO
V.- VIIL 453
UKUPNO
.- VIIL Sk

Broj ucenika za koje

je rjeSenjem odreden primjereni oblik rada

RjeSenjem odreden oblik
rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po
razredima

3.7. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i
oblicima rada

3.7. Primjereni oblik §kolovanja po razredima i
oblicima rada

l. IV | V. | VL | VI | VI

Ukupno

Redovni nastavni program uz
individualizaciju nastavnih
metoda i postupaka
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Redovni program uz
prilagodbu nastavnih sadrzaja | 0 2 1 2 5 |2 6 2 20
I postupaka

Posebni program uz
individualizirane postupke i 1 0 1 1 0 |1 1 0 5
metode

3.8. Nastava u kuéi U ovoj Skolskoj godini nije planirana organizacija nastave u ku¢i.
3.9. ProduzZeni boravak

Suvremeni nacin zivota sve vec¢em broju roditelja namece potrebu zbrinjavanja djeteta mlade Skolske dobi koje nakon redovne nastave odlazi kuéi i bez
nadzora provodi vrijeme do dolaska roditelja. Samostalan boravak kod kuce Cesto izlaze dijete mnogim opasnostima, a strah i briga roditelja za dijete tijekom
radnog dana namecu potrebu za organiziranom brigom o djetetu. Skole time dobivaju novu i zahtjevnu ulogu koja od zaposlenika zahtijeva organiziranu skrb za
dijete tijekom cijelog dana. Produzeni dnevni rad nakon redovite prijepodnevne nastave — produzeni boravak, jedan je od modela kojim se mogu kvalitetno i
sustavno rijesiti navedeni problemi, osobito u urbanim sredinama. Skolske godine 2014./2015. uveden je produzeni boravak i u nasu §kolu. Nastava je organizirana
ujutro, a nakon nastave ucenicima je omoguceno konstruktivno provodenje slobodnog vremena, pisanje domacih zada¢a, pomo¢ u uéenju i slobodne aktivnosti.
Omogucena im je 1 prehrana koju financiraju roditelji. Cilj usluge je skrb i nadzor nad djecom nakon nastave, pruZanje moguénosti djetetu za razvoj svih njegovih
potencijala i priprema za cjelozivotno ucenje i daljnje obrazovanje. Produzeni boravak pohada 17 u€enika 1.a razreda, 19 ucenika 1. b razreda, 19 ucenika 2.d

120 ucenika 2.e razreda.

4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete

35



Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni -
predmet 2. 3. 4. 5. 6. 7. Ukupno planirano
c [Tle |T]le |T |G T lec [T |l [T e [T G T |c
Hrvatski jezik 175 5| 275| 5| 275| 5| 175 | 5 | 175| 5 | 175| 4 | 140 4 | 140 | 38 |1330
Likovna 35 13 |1] 3 |1 35 1 |33 1313 1 35 8 |280
kultura
Glazbena 35 |13 |1] 3 |1 35 1 |35 1313 1 35 8 |280
kultura
Strani jezik 70]l2(72| 712 70 3 105 3 [105] 3 |105s| 3 | 105 | 20 |700
Matematika 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 2| 140 | 4 140 4 |140] 24 |22a0| 4 | 140 | 32 [1120
Priroda 15 |525| 2 70 3,5 122,5
Biologija 270 ] 2 70 4 |140
Kemija 2 170 2 70 4 140
Fizika 270 2 70 4 |140
Informatika 7021721 7|2 70 2 l70 27027 2 70
FULTSEY 0 2|70 ]2]7|3] 10 9 |315
drustvo
Povijest 2l 27027 ] 2 70 8 |280
Geografija 15 525l 2 |70 2] 70| 2 70 | 75 | 2625
TehnicCka 1 3|11l 1| 35| 4 [140

kultura
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Tjelesna i zdr.

3 1105 3 |10513 ] 105 ]| 2 70 2 70 2 70 1| 2 70 2 70 19 665
Kultura

UKUPNO: 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 630 24 | 840 | 25 | 875 26 | 910 | 26 910 169 | 6055

Planirani sati vezani su uz godisnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno
prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati).

4.2. TjedniigodiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

1ZBORNI PROGRAMI

+ VJERONAUK

Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka
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Planirano sati

Razred Broj u¢enika ski;?na ;:;’;:::L
T G
. 50 3 Marina Simigev 6 210
Vjeronauk 1. 32 2 Marina Simicev 4 140
1. / / / / /
V. 35 2 Marina Simi¢ev 4 140
UF EJIT\I;IO 117 7 Marina Simicev 14 490
V. 4 2 Marina Simicev 4 140
VI. / / / /
VII. / / /
Vjeronauk VIILI. / / / / /
UKUPNO ]
V.- VIII. 41 2 Marina Simicev 4 140
UKUPNO 5
.- VIIL 158 9 Marina Simicev 18 630
| Razred | Broj | Broj | Izvrsitelj programa Planirano sati
ucenika skupin
Vjeronau a T G
k 11. 45 2 Blazenka Mar¢ina 4 140
UKUPNO 45 2 BlaZzenka Marcina 4 140
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1. - 1V.
Vjeronau V. 23 1 Blazenka Marcina 2 70
k
VI. 35 2 BlaZenka Marc¢ina 4 140
VIlI. 69 3 Blazenka Marcina 6 210
VIII. 45 2 Blazenka Marc¢ina 4 140
UKUPNO 172 8 Blazenka Mar¢ina 16 560
V.- VIII.
UKUPNO 217 10 BlaZenka Marc¢ina 20 700
.- VIII.
| | Broj | Planirano sati
Broj : L
Razred . skupin IzvrSitelj programa
ucenika
a T G
l. 35 2 4 140
1. Anita Zuni¢-Rogié
1. 44 3 6 210
V. 27 1 2 70
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LHAUERE 105 5 10 420
l.—IV.
V. 38 2 4 140
VI.
VII. 33 2 4 140
VIII.

UKUPNO
V.-VIII. 71 4 8 280

UKUPNO
.- VIII. 176 9 18 700

_ Broj Planirano sati
Razred Broj skupin | IzvrSitelj programa
ucenika
a T G
l.
Vjeronauk 0 53 3 Marta Torié 5 210
1.
IV. 43 2 Marta Toric 4 | 140
UKUPNO

L1V, 96 5 10 350
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V.
Marta Torié¢
VI. 59 3 6 210
VII.
Marta Torié¢
Vjeronauk VIII. 48 2 4 140
VIL/VIIL. /
k / / / /
UKUPNO
V.- VIII. 107 5 10 350
UKUPNO
.- VIII. 203 10 20 700

1.2. INFORMATIKA

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave informatika

Planirano sati

l | | Broj | Broj | o
Informatik Razred ucenika Skuapln IzvrSitelj programa T G
a VIL. 7 1 Irena Matuli¢ 2 | 70
VIII. 35 3 Irena Matulié¢ 2 70
UKUPNO
VII. - VIII. e 4 4 i
Informatika Razred | Broj ucenika | Broj | Izvrsitelj programa Planirano sati
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skupina T G
l. 16 1 Danka Korda 2 70
1. 54 3 6 210
1. 46 2 4 140
V. 27 1 2 70
UKUPNO
l.—1V.
Informatik | Razre Broj Broj. wep 1 Plani
S skupin | Izvrsitelj programa | rano
a d ucenika )
a sati
V. 49 2 lvo Martinac 4 140
V. 46 2 lvo Martinac 4 140
VI. 66 3 lvo Martinac 6 210
VII. 33 2 lvo Martinac 4 140
VIII. 43 2 lvo Martinac 4 140
UKUPNO 237 11 22 770
Informatik Razred utenika skupin | Izvrsitelj programa
a a T G
l. 67 4 Matea Mio¢i¢ Cvar 8 280
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1. 30 2 Matea Mio¢i¢ Cvar 4 140

1. 42 2 Matea Mio¢i¢ Cvar 4 140

V. 10 1 Matea Mio¢ié¢ Cvar 2 70
U:< 9 T\lj o 149 9 Matea Mlo¢i¢ Cvar 18 630

1.3. NJEMACKI I FRANCUSKI JEZIK

Tjedni 1 godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave njemackog i francuskog jezika

l Njemacki
jezik

Razred

| Broj |
ucenik

a

Broj | IzvrSitelj
skupina programa

Planirano sati

T

G
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39

Branka
Marcelié
Panjak

210

17

Branka
Marceli¢
Panjak

70

VI.

37

Branka
Marcelié
Panjak

210

VII.

12

Branka
Marcelié
Panjak

70

VIII.

13

Branka
Marceli¢
Panjak

70

Francuski
jezik
VII.

10

Branka
Marceli¢
Panjak

70

UKUPNO
V.- VIII

128

10

Branka
Marcelié¢
Panjak

20

700
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| Broj | Broj | F— Planirano sati
Razred ucenik . G
a skupina programa T
V. 4 Irena Corié 9 70
IV 21 Irena Corié 2 70
Fran. y 70
jezik Vv 13 Irena Cori¢ 2
Vi 9 2 | 70
280
Ukupno 47 8
| | Broj | Broj | e Planirano sati
Razred ufenika  skupina IzvrSitelj programa T G
Niemacki V. 17 1 Nada Neki¢ 2 70
J ezik V. 41 3 Nada Neki¢ 6 210
VI. 16 1 Nada Neki¢ 2 70
VII. 38 3 Nada Nekic¢ 6 210
VIII. 13 1 Nada Neki¢ 2 70
UKUPNO 125 9 Nada Nekic¢ 18 630
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| IV. - VIII. |

4.3. Tjedniigodis$nji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom $kolske godine mijenjati.Skupina se formira prema odredbama
Pravilnika o broju uc¢enika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

RAZREDNA NASTAVA
Red. . Razred Broj Planirani broj sati Ime i prezime
i Nastavni predmet . . . e s s e
Broj skupina ucenika T G uditelja izvrSitelja
1. Matematika la 4-8 1 35 Jasmglka Pericic
(Marija Krpan)
2. ” 1.b 4-8 1 35 Antea Kolega
3. ’ l.c 3-8 1 35 Marinela Ivkovi¢
4, , 1.d 5 1 35 Jadranka Dunatov
Matematika le 5-7 1 35 Ana Modri¢
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5. Matematika 2.a 3-6 1 35 Irena Maglica
6. 2.b 6-8 1 35 Nina Dokoza
7. Matematika 2.C 4-5 1 35 Ljeposava Gulan
8. Matematika 2.d 5 1 35 Anamarija Buskuli¢
9. 2.e 5 1 35 Mira Sari¢
10. Matematika 3.a 4-5 1 35 Danka Korda
= Matematika 3.b 4-5 1 35 Danka Korda
12. Matematika 3.c 5-10 1 35 Petra Paunovié
13. Matematika 3.d 6 1 35 Antonia Bajlo
14. Matematika 4.a 4 1 35 Ana Batur
15. ., 4.b 3 1 35 Jadranka Ciki¢
16. Matematika 4.c 3-6 1 35 HelengrBonovn
Borovic
17. "
18. Matematika 4e 4-5 1 g5 | Josipa Marcelic
Marinkovski
UKUPNO I. - IV. 19 19 665
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PREDMETNA NASTAVA

Tjedni i godiSnji plan rada dodatne nastave:

PREDMETNA NASTAVA
Re_d Nastavni Eviro! Broj sati Broj sati Ime i prezime ucitelja
ni Razred ucenik oy« C e .
. predmet GodiSnje izvrsitelja
broj a
| ATEEC 7. 35 1 35 |1 Sandali¢
jezik
- 6.c,d, 8.c,d 5-8 1 35 K. Kozul
" 7.a 4-6 1 35 M. Jurjevié
" 7e,7.d 2-4 1 35 S.Rados
” 8.2,8.b 2-4 1 35 I.Basi¢
p || T 7.de 5-10 1 35 Ana Daja
jezik
,» 7.c 5-10 1 35 A.Sutlovi¢
- 8.c.d 1 35 F.Kotarac
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" 7ab 7-10 1 35 N.Gjergja
» 8ab 6-10 1 35 A. Sutlovié¢
3. Matematika 5.de,7.de, 8d 5-8 1 35 J.Glavas - Nikoli¢
” 6.cde,8.c 5-8 2 70 Emir Agic¢
6.ab, 7.abc 5-8 1 35 Marina Vidolin
4, Fizika 8.abcd 7-8 1 35 Ana Liposcak Babi¢
5. Kemija 7.abcde, 8.abcd 5-8 1 35 |.Burazer
6. Biologija 5abc,6ab,7abc,8ab 10-15 1 35 Biljana Agi¢
» 7.cd, 8.de 5-8 1 35 A. Mustaé
7. Povijest 7.abc, 8.ab 10 1 35 M.Sarié
. 7.de, 8.cd 10 1 35 I. Njavro Cerneli
8. Geografija 5.de,6.cde,7.de,8.de 15 1 35 Z.Klarin
" 5.abc, 6.ab, 7.abc, 8.ab 15 1 35 L. Batinovi¢ Marici¢
g || DUemmid 8ab 3 1 35 N.Nekié
jezik
8cd 5 1 35 B.Marceli¢
Francuski 8d 2 1 35 B.Marceli¢
jezik
10. Informatika
" 5a,5b,6abc,7a,7b,8abc 5 2 70 I.Matuli¢
4cd,5de,6¢de, 7de,8cd 5 2 70 |.Martinac
11. | Vjeronauk 5-10 1 35 A.Zuni¢-Rogié
" 5-10 1 35 M.Tori¢
8-12 1 35 B.Marc¢ina
6-12 1 35 M. Simigev

4.4. Tjedniigodisnji broj nastavnih sati dopunske nastave
RAZREDNA NASTAVA

Red.

Nastavni predmet

Razred

Broj

Planirani broj sati

Ime i prezime uditelja

49




Broj skupina ucenika G izvrsitelja

Hrvatski jezik i Jasminka Perici¢(Marija

L Matematika la 35 35 Krpan)
Hrvatski jezik i

2. Matematika 1.b 4 35 Antea Kolega
Hrvatski jezik i

3. Matematika l.c 4-6 35 Marinela Ivkovié
Hrvatski jezik i

4. Matematika 1.d 4 35 | Danka Korda
Hrvatski jezik i

5, Matematika le 5-8 35 | Ana Modri¢

6. Hrvatski jezik i 2.a 4-6 35 Irena Maglica

Matematika
7 Hrvatski jezik 2b 3.5 35 | Nina Dokoza
Matematika

Hrvatski jezik i .

8 Matematika 2.C 4-6 35 Ljeposava Gulan

H ki jezik i
9. rvatski Jezik | 2.d 3.5 35 Anamarija Buskulié
Matematika
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Hrvatski jezik i

10. Matematika 2.e 3 35 Mira Sari¢
Hrvatski jezik i 3.a 3-4 35 Ivanka Biskup
11. ;
Matematika
Hrvatski jezik i
12 Matematika 3.b 35 35 | vanja Franié
13, ARSIl ] 3.c 2-4 o5 || P Pt
Matematika
14, AL LIS 4d 3-4 70 | Suzan $osa
Matematika
15, ,,Hrvatskljc_amk 1 42 35 35 Ana Batur
Matematika
Hrvatski jezik i
16. Matematika 4b 4 35 | Jadranka Cikié
17. AT Je.ZIk ! 4.c 5-11 35 Helena Bonovil Borovié¢
Matematika
Hrvatski jezik i
18. ] 4, -
8 Matematika © >0 35 Josipa Marceli¢ Marinkovski
Hrvatski jezik | Antonia Bajl
10. rvats |je_2| i 3d 2.3 35 ntonia Bajlo
Matematika
UKUPNO I. - IV. 19
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PREDMETNA NASTAVA

Tjedni i godiSnji plan rada dopunske nastave

Redn : Broj | Broj Bro_J : .
A Nastavni . - satl Ime I prezime
i Razred ucenik | sati . e 1o e el T
I predmet GodiSnj | ucitelja izvrsitelja
roj a o
p, || FEEL 5.ab, 7.bc 510 | 1 35 | 1. Sandali¢
jezik
" 6.c,d,8.c,d 5-10 1 35 K. Kozul
. 5.c,6.e,7.a 5-10 1 35 M. Jurjevié
» 6. ab, 8. ab 4-6 1 35 I.Basi¢
p || HEEC 8.4, 7.c 812 | 1 35 | A.Sutlovié
jezik
» 5cde, 8.cd 5 2 70 F. Kotarac
” 6.a,b, 7.a,b 8-10 1 35 N.Gjergja
’ 5.abc, 10-12 1 35 A. Sutlovi¢
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5. Matematika,, 5.,7.,8. 10 1 35 J. Glavas - Nikoli¢
Matematika 6.ac, 8.abc 10-15 1 35 M. Vidolin
6. Fizika 7.abdef, 8.abcde 7-8 2 70 Ana Liposcak Babic
7. Kemija 7.abcde, 8.abcd 7-8 1 35 |.Burazer
8. Povijest 5.de, 6.cde, 7.de, 8cd 10 1 35 I.Njavro Cerneli
4.5. Plan i program rada s darovitim u¢enicima
Podrudje rada Vrijeme Realizatori
Neposredan rad s u¢enicima Tijekom cijele Ucitelji, SRS
godine
Primjena testa op¢ih Identifikacija darovitih Drugo polugodiste | Centar DaR
intelektualnih sposobnosti ucenika (ucenici 1.1 4.
razreda)
Primjena skale procjene ucitelja, roditelja i ucenika Drugo polugodiste | Centar DaR
Obrada podataka dobivenih identifikacijom darovitih Drugo polugodiste | Centar DaR, u sklopu

projekta poticanja
potencijalno darovitih
ucenika

Savjetodavni individualni razgovori s roditeljima
potencijalno darovitih u¢enika

tijekom godine

psihologinja

Organiziranje predavanja o i
darovitim uc¢enicima za UV,

dentifikaciji i radu s
roditelje 1 strucne aktive

po dogovoru

Psihologinja/socijalna
pedagoginja, Centar DaR

Rad i suradnja s uciteljima

Tijekom god.

Psihologinja/soc.

pedagoginja
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Organizacija rada s darovitim u¢enicima na podru¢jima | 9. mj./tijekom ravnatelj, Tim za darovite
izrazitijeg interesa (planiranje, dogovor s uciteljima) godine ucenike

Hospitacije u skupinama ucenika na dodatnoj nastavi po | tijekom godine ravnatelj, SRS
podruc¢jima rada

Pracenje rada 1 napredovanje potencijalno darovitih == Ucitelji, SRS po dogovoru
ucenika

Profesionalna orijentacija i usmjeravanje dar. ucenika 3. —6.mj. psihologinja

4.6. Obuka neplivaca

Obuka neplivaca udenika prvog razreda OS Sime Budiniéa realizirat ée se u skladu s moguénostima i planiranim sredstvima Osnivaca za ovu $kolsku godinu.
Izvrsit ¢e se provjera znanja plivanja za sve ucenike prvog razreda, potom ¢e se izluciti svi neplivaci, koji ¢e ¢initi jednu odgojno obrazovnu skupinu.

Mjesto izvodenja obuke su zatvoreni zimski bazeni Sportskog centra Visnjik.

Broj planiranih sati za obuku odredit ¢e izvrSitelji programa uciteljice 1 ucitelji tjelesne 1 zdravstvene kulture u dogovoru s trenerima plivanja u Plivackom klubu
Zadar. Sve ovisi o epidemioloskim mjerama.

Svi polaznici obuke imat ¢e suglasnost roditelja.

S. PLANOVI RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURADNIKA | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja za Skolsku godinu 2024./25.
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godi$njeg plana 1 programa rada Skole VI-1IX 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X 40
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 24
1.4. Izrada $kolskog kurikuluma VI-IX 40
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1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-IX 24
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 40
1.7. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja VI - VIl 24
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX - VI 24
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 40
1.10. Planiranje 1 organizacija stru¢nog usavrSavanja IX-VI 40
1.11.Planiranje nabave IX-VI 16
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX—-VI 8
1.13.0stali poslovi IX—VIII 8
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjela, broj
ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, X — VI 40
organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne -
organizacije rada Skole).
2.2. 1zrada Godi$njeg kalendara rada Skole VI - IX 16
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-IX 40
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu
NCVVO-3; organizacija provedbe Nacionalnih ispita ucenika 4.1 IX-VI 24
8.razreda
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI 24
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika IX-VII 24
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI 16
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne i terenske nastave, izleta i IX — VI 35
ekskurzija -
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VIII 80
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IV - VII 16
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i IX _ VI 24
praznika 3
2.12.0stali poslovi IX - VIII 8
. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pradenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 65
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3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih

Izbor ravnatelja Skole za sljede¢e mandatno razdoblje

. XIiVl 24
razdoblja
Back Admin_is_trati\_/no_pedag_oé_ko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX — VI 30
suradnicima i pripravnicima

3.4. Pradenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 14

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX—VIII 16

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII 16

3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX-VIII 16

3.8. Ostali poslovi IX—VIII 8
. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. E}:Eran] e, pripremanje 1 vodenje sjednica kolegijalnih 1 stru¢nih IX — VIl 80

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX-VIII 16

4.3. Ostali poslovi IX-VIII 20
. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM

SURADNICIMA | RODITELJIMA

5.1. Uvid u nastavu IX-VIII 40

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 16

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 16

5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VIII 16

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII 16

5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VIII 16

5.7. Ostali poslovi IX—VII 8
. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI

POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII 40

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOM-a IX-=VIII 20

6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX-VIII 20

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX-VIII 20

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX — VIl 24
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6.6. Poslovi zastupanja Skole IX-VIII 16
6.7. Rad 1 suradnja s racunovodom Skole IX-VIII 40
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - 1IX 16
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX—VII 24
6.10. Ostali poslovi IX-VIII 8
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA |
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX-VIII 8
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih IX-VIII 8
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX - VIII 8
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje X _ VIl 8
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX - VIII 8
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VIII 8
7.7. Suradnja sa Zadarskom zupanijom , odjel za povjerene poslove IX — VIII 3
drzavne uprave
7.8. Suradnja s osnivacem IX-VIII 8
7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX—-VIII 8
7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX—=VIII 8
7.11.Suradnja s Zavodom za socijalnu skrb IX - VIII 8
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX—=VIII 8
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 8
7.14.Suradnja sa Zupnim uredom IX-VIII 8
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX - VIl 8
7.16.Suradnja s turistiCkim agencijama IX—-VIII 8
7.17.Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX—-VIII 8
7.18.Suradnja sa svim udrugama IX - VIII 8
7.19.0stali poslovi IX—VIII 8
STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX—-VI 8
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8.2. Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a,MZOM-a,Az00-

< IX-VI 80
a,Huros-a
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga IX-VI 8
8.4. Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 72
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI 16
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 40
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX - VI 24
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1776
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5.2 Godi$nji plan i program pedagoga

Strué¢no — razvojni poslovi Vrijeme Ishodi

Planiranje i programiranje
Sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa rada $kole Li_stopad, Programski dokumenti
Izrada Godi$njeg plana i programa rada stru¢nog suradnika S

Izrada mjese¢nog plana i programa struénog suradnika

Sudjelovanje u izradi §kolskog kurikuluma za Planiranje rada, u Stru¢nim vije¢ima

Skole, Prikupljanje podataka

GIK

Sudjelovanje u planiranju suradnje u Vijeéu roditelja

temeljeni na vrednovanju rada
skole

Sudjelovanje u izradi individualnog programa stru¢nog usavrsavanja pedagoga
Planiranje i praéenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovnog

procesa

Izrada godi$njeg plana i programa ZSV-a, Voditeljski poslovi

Vrednovanje , samovrednovanje i unaprjedivanje rada skole Vrijeme Ishodi

Podrudje rada i aktivnosti ..
Pracenje kvalitete izvodenja odgojno-obrazovnog procesa , Izrada instrumenata pracenja | 11Jekom

nastave, Refleksija s ufiteljima , Analiza, izrada izvje§éa godine . . .
Kvalitetna suradnja usmjerena

na neposredne aktivnosti
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Suradnja s uditeljima u rjeSavanju odgojnih/ obrazovnih problema u razrednom odjelu

Suradnja s uditeljima pocetnicima, uciteljima na zamjeni
Suradnja s uciteljima u radu s uéenicima s posebnim potrebama
Suradnja s razrednicima na realizaciji poslova razrednika
Strategijama poucavanja do razvijanja potencijala darovitih udenika
Analiza podrucja kvalitete :
Definiranje prioritetnih podrucja
Udenje i poucavanje- na podrué¢ju multimodalnosti i aktivnog
ucenja (predavanja za ucitelje na RV ili UV)
Vrednovanje uc¢enickih postignuéa
Pracenje i analiza uspjeha ucenika , Pracenje i analiza vladanja ucenika,
Obrada rezultata, izrada izvjeSca, prezentacija na UV
Vrednovanje Skolskog kurikuluma i GodiSnjeg plana i programa rada $kole Priprema i
provodenje projekata i istraZzivanja u svrhu unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada
Odnos uditelja roditelja i Skole
(Savjetovanje i individualni rad s roditeljima
u svezi uocenih nepozZeljnih ponasanja ucenika na
internetu i opéenito prilikom koriStenja digitalnih alata te
prevenciji i zastiti u¢enika od istih ponasanja)
Vrednovanje Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i
programa rada Skole
Priprema i provodenje projekata i istrazivanja u svrhu
unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rad

Podrudje rada i planirane aktivnosti

Vrijeme

Ishodi
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Informiranje i savjetovanje roditelja
Odrzavanje tematskih roditeljskih sastanaka usavrSavanje usmjereno na podizanje
kompetencija uditelja . . . . :
L . S . . - . . . .| Tijekom godine | Kvalitetna suradnja usmjerena
Sudjelovanje u razmjeni informacija koje koordinira razrednik (zajedno s ravnateljem i s Y . .
. e ~ . . . s STV 10 na jacanje roditeljskih
predmetnim uciteljem) usavrSavanje usmjereno na podizanje kompetencija ucitelja ..
oo 1s kompetencija
uclitelja
Uvodenje novih program
Neposredan rad s ucenicima
Podrudje rada i planirane aktivnosti
Vrijeme Ishodi
Sudjelovanje u procjeni psihofizickog stanja djeteta
Sudjelovanje u analizi rezultata procjene psihofizickog stanja . - . " ) . .
e e e . g . . . . Svibanj,lipanj Program Skolovanja primjeren
Utvrdivanje primjerenog programa Skolovanja  PedagoSka obrada ucenika . vy .
M . . . . psiho-fizi¢kim potrebama
(opservacije, pisanje misljenja stru¢nog suradnika pedagoga, u¢enika sa TUR-u) Tijekom godine | yeenika
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Savjetodavni razgovori s ucenicima
Odgojno-obrazovni rad i podr§ka ucenicima
Realizacija projekta iz §kolskog kurikuluma
Osobni i socijalni razvoj ucenika
Sudjelovanje u radu Vije¢a ucenika

Pedagoske intervencije u razrednom odjelu (odgojna problematika)
Sudjelovanje u identifikaciji i vodenje evidencije o ucenicima sa TUR-u
Odgojno-obrazovni rad

PedagoSkeradionice
Pripremanje materijala za odgojno-obrazovni rad

Zdravstvena i socijalna zaStita

Suradnja sa stru¢nim timom u izradi MiSljenja i prijedloga stru¢nog povjerenstva Skole
Sudjelovanje u radu Vijeéa ucenika

Savjetodavni rad s ucenicima

PedagoSke intervencije u razrednom odjelu (odgojna problematika

Tijekom godine

Odgojno-obrazovna podrska
ucenicima sa ciljem razvijanja
generickih kompetencija

Sudjelovanje u radu strucnih tijela,povjerenstva

Sudjelovanje u radu UV i RV

Sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja Koordiniranja rada Vijeéa ucenika
(konstituiranje, radionice, predavanja)

Vrijeme

Ishodi
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Rad u Stru¢nom povjerenstvu Upravnog odjela za utvrdivanje psihofizickog stanja

djeteta

Suradnja sa ¢lanovima tima za kvalitetu

Sudjelovanje u radu Povjerenstva za pracenje ucitelja pripravnika

Sudjelovanje u radu Strucnih vijeca Skole

Suradnja sa stru¢nim vije¢ima Skole

Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu Skole

Sudjelovanje u radu Povjerenstva za pracenje  ucitelja pripravnika

Mentorstvo studentima SveudiliSta u Zadru
Clan II. Stru¢nog povjerenstva Ureda drfavne  uprave za utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta , Voditelj Zupanijskog strucnog vijeca za  pedagoge u Zadarskoj
Zupaniji Suradnjas
predskolskim ustanovama, osnovnimi  srednjim Skolama

Aktivno sudjelovanje i
suradnja u stru¢nim tijelima i
timovima unutar Skole

Stru¢no usavrsavanje

Podrudje rada, planirane aktivnosti

Vrijeme

Ishodi

Sudjelovanje na struénom usavrs$avanja izvan Skole u

organizaciji MZO, AZOO, NZJZ i ostalih (uzivo i online)

Praéenje inovacija putem strucne literature i interneta

Sudjelovanije i organiziranje poslova u radu Zupanijskog struénog vijeéa

Tijekom godine

Stru¢ne  kompetencije  za
podizanje kvalitete odgojno-
obrazovnog procesa

63




Programi, inovacije u odgojno-obrazovnom radu

Vrijeme

Ishodi

Sudjelovanje u uvodenju novih programa
Sudjelovanje u uvodenju suvremenih didakti¢ko-metodickih inovacija u odgojno-
obrazovnom radu

Tijekom godine

Primjenjeni novi programi i
didakti¢ko-metodicke
inovacije kroz praksu

Bibiote¢no-informacijska djelatnost

Podrudje rada i planirane aktivnosti

Vrijeme

Ishodi

Vodenje ucenicke dokumentacije (dosjei uc¢enika) tijekom godine

Vodenje dokumentacije o radu pedagoga (dnevnik rada, zapisnici) god. Zapisinici
ucenicke dokumentacije (dosjei ucenika tijekom g)

Administrator imenika Skole

Vodenje e-Matice

Podaci za potrebe $kole

Pregled i pracenje pedagoSke dokumentacije

Rad na platformi Teams

Tijekom godine

Pracenje i pregled rada
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Ukupno sati:

1776
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5.3. Plan rada psihologa
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POSLOVI | ZADACI realiziraju vrijeme satirad | real
1.PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
1.2 Sudjelovanje u izradi god. programa rada skole za 2024./2025. kolovoz
1.3 Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma socijalna
pedagoginja,
1.4 Izrada Godisnjeg plana i programa rada psihologa-strucnog suradnika ravnateljica, rujan
_ o pedagoginja,
1.5 Sudjelovanje u izradi IO0P-a za ucenike koji imaju rjeSenje o primjerenom ucitelji
obliku odgoja i obrazovanja 72 sata
1.6 Skolski preventivni program (SPP)- uredivanje, aktualizacija
tijekom
1.8 Izrada godisnjeg plana i programa strucnog usavrsavanja godine

1.9 Sudjelovanje u planiranju rada strucnih tijela skole

1.10 Planiranje sociometrijskih i akcijskih istrazivanja u pojedinim odjelima (po

potrebi)

1.10 Osiguravanje uvjeta za rad psihologa (organizacija prostora, nabava
opreme, instrumentarija, materijala i pribora za rad, uskladivanje prostornih i
radnih uvjeta s epidemioloskim mjerama)

1.11 Sudjelovanje u rasporedivanju novopridoslih ucenika, prijem ucenika I.
razreda i ostalih ucenika na pocetku nastavne godine
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2. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
2.1 Neposredan rad s ucenicima
2.1.1 Edukacijski rad s ucenicima

2.1.2 Rehabilitacijski rad s ucenicima s latentnim i manifestnim oblicima
poremecaja u ponasanju

2.1.3 Rad u Strucnom povjerenstvu Skole sukladno Pravilniku (utvrdivanje
primjerenog oblika odgoja i obrazovanja, dijagnostika, prijedlozi izmjena
ishodovanih rjesenja)

2.1.4 Hospitiranje na satovima, sukladno potrebama pojedinih ucenika/ucitelja

2.1.5 Ispitivanje razine usvojenosti tehnike citanja, pisanja i razumijevanja
procitanog medu ucenicima II. razreda

2.1.6 Savjetodavni rad s ucenicima
2.1.7 Profesionalno savjetovanje ucenika

2.1.8 Implementacija testova sposobnosti u odjelima prvog razreda
(identifikacija potencijalno darovitih ucenika)

2.1.9 Intervencije u slucajevima vrsnjackog nasilja i drugih neprimjerenih oblika
ponasanja

2.1.10 Rad na realizaciji Skolskog preventivnog programa
2.1.11 Realizacija CAP programa u odjelima drugog razreda

2.1.12 Suradnja s lijecnicom Sk. medicine u realizaciji radionica iz prevencije

Strucno
povjerenstvo,
ucitelji

clanovi SRS
razrednici

socijalna
pedagoginja

djelatnik Centra
Dar

socijalna
pedagoginja

tijekom
godine

tijekom
godine

Travanj
2025.

tijekom
godine

1080 sati
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ponasanja rizicnih za mentalno zdravlje za ucenike 8. razreda

2.2 Upis ucenika i formiranje odjela prvog razreda

2.2.1 Organizacija poslova predupisa, komunikacija sa Zupanijskim Uredom
2.2.2 Organizacija testiranja zrelosti za upis u prvi razred

2.2.3 Sudjelovanje u razmjeni informacija s djelatnicima predskolskih ustanova i
ostalih institucija koje brinu o djeci predskolskog uzrasta

2.2.4 Provodenje ispitivanja psihofizicke zrelosti za upis

2.2.5 Savjetodavni razgovori s roditeljima nakon provedenog testiranja, podjela
informativnih materijala

2.2.6 Sastanak sinteze Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta...

2.2.7  Implementacija psihologijskih testova na djeci koja jos nisu Skolski
obveznici ili djeci kod koje se razmatra mogucnost odgode upisa, razgovori s
roditeljima

2.2.8 Formiranje odjela prvog razreda

2.2.9 Konzultativni razgovori s uciteljicama prvog razreda s ciljem pracenja
napredovanja ucenika tijekom prvih mjeseci pohadanja nastave

2.2.10 Intervencije u slucajevima poteskoc¢a u prilagodbi (separacijska
anksioznost i sl.)

2.3 Neposredan rad s roditeljima

2.3.1 Savjetodavni rad s roditeljima ucenika s teskocama

CAP tim

socijalna

pedagoginja,
pedagoginja,
ravnateljica,

Strucno

povjerenstvo

veljaca.-
lipanj
2025.

sijecanj/
veljaca

2025.

rujan
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2.3.2 Savjetodavni rad s roditeljima ucenika

2.3.3 Grupni savjetodavni razgovori s roditeljima

2.3.4 Izlaganja na roditeljskim sastancima

2.3.5 Prezentacija rezultata ispitivanja/istrazivanja provedenih u Skoli

2.3.6 Razgovori s roditeljima ucenika 8. razreda tijekom procesa
profesionalnog informiranja i savjetovanja

2.4 Neposredan rad s uciteljima, asistentima u nastavi, studentima i
pripravnicima

2.4.1 Savjetodavni razgovori s uciteljima u svezi ucenika s teskocama u razvoju

2.4.2 Savjetodavni razgovori s uciteljima u svezi odgojne problematike u
odjelima

2.4.3 Savjetodavni rad s asistentima u nastavi, mjesecni sastanci svih asistenata i
clanova SRS s ciljem pracenja provodenja projekata i pruzanja supervizijske

podrske

2.4.4 Poslovi mentoriranja studenata sa Odjeka za psihologiju Sveucilista u
Zadru u sklopu studentske prakse

2.4.5 Poslovi vodenja pripravnickog staza psihologa pripravnika

2.4.6 Edukativna izlaganja na sastancima strucnih vijeca ili sjednicama RV i UV

Strucno
povjerenstvo,
ravnatelj

socijalna
pedagoginja,

ucitelji

socijalna
pedagoginja

ucitelji

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine
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3. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG
PROCESA, poslovi na unapredenju rada Skole

3.1 Sudjelovanje u radu sjednica Razrednih vijeca i Uciteljskog vijeca

3.2 Organizacija rada Strucnog povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta — opservacija, sastanci sinteze

3.3 Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja (po potrebi)

3.4 Sudjelovanje u radu Vijeca ucenika (prisustvovanje sastancima, razgovori s
ucenicima)

3.5 Rad na ukljucivanju pomocnika u nastavi-koordinacija

3.6 Prezentacija rezultata nakon provedene identifikacije potencijalno darovitih
ucenika

3.7 Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu Skole — suradnja sa NCVVO
3.8 Sudjelovanje u provodenju ispitivanja u sklopu procesa samovrednovanja

3.9 Suradnja sa Sluzbom za profesionalno usmjeravanje pri Hrvatskom zavodu
za zaposljavanje, CISOK-om i srednjim Skolama Grada

3.10 Suradnja s ustanovama, centrima, udrugama..., podizanje kvalitete rada s
ucenicima

3.11 Sudjelovanje u realizaciji projekata prema kurikulumu skole
3.12 Rad u Strucnom povjerenstvu Ureda

3.13 Analiza ostvarenja programskih zadaca

Strucno-
razvojna sluzba

defektologinja

defektologinja

razrednici

tijekom
godine

tijekom
godine

studeni
2024.-
svibanj —
2025.

400 sati
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3.14 Analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje

3.15 Analiza ostvarenja programskih poslova u odnosu na ucenike s tesko¢ama u tijekom
ucenju i ponasanju - mjesecno, polugodisnje, godisnje godine

3.16 Analiza rada — realizacija ciljeva IOOP-a

3.17 Analiza rezultata ispitivanja razine usvojenosti tehnike citanja
3.18 Analiza rada na sjednicama Razrednog vijeca i Uciteljskog vijeca
3.19 Analiza — samovrednovanje osobnog programa rada.

3.20 Provodenje ispitivanja u sklopu procesa samovrednovanja tijekom

godine
3.21 Analiza rezultata anketiranja

3.22 Analiza rezultata samovrednovanja na razini Skolskog Tima za kvalitetu
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4.BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA DJELATNOST

4.1 Ustroj i vodenje dnevnika rada

4.2 Vodenje dosjea ucenika

4.3 Uspostavijanje i azuriranje baze podataka o ucenicima s teskocama u razvoju
4.3 Azuriranje podataka o odjelima od 1. do 8. razreda

4.5 Dopisi ustanovama koje skrbe o dobrobiti djece

4.6 Azuriranje podataka na skolskoj web-stranici

4.7 Vodenje zapisnika

4.8 Izrada izvjesca, nalaza i misljenja psihologa

4.9 Izrada izvjesca o rezultatima procjene psihofizicke spremnosti za skolu

4.10 Izrada izvjesca ili sluzbenih dopisa Centru za socijalnu skrb i ostalim
institucijama koje skrbe o djeci

4.11 Vodenje/obrada statistickih podataka za djecu s posebnom potrebama
5. STRUCNO USAVRSAVANJE

5.1 Prisustvovanje strucnim seminarima - Ministarstvo znanosti, obrazovanja i
Sporta, Agencija za odgoj i obrazovanje, strukovnih udruga

5.2 Strucno usavrsavanje iz podrucja prevencije ovisnickih ponasanja

5.3 Strucna usavrsavanja iz prevencija i suzbijanja nasilja nad djecom

tijekom
godine

224
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5.4 Sudjelovanje u online edukacijama
5.5 Sudjelovanje u radu Zupanijskog strucnog vijeca

5.6 Nabava i pracenje strucne literature

5.7 Suradnja u kreiranju WEB stranice skole tijekom
godine
5.8 Pracenje literature (podataka) iz podrucja istrazivackog rada (projekti,
Ispitivanja)
UKUPNO: 1776 sati

5.4. Plan rada knjiznicara

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
STRUCNIH SURADNICA KNJIZNICARKI ZA 2024./2025.

OPIS POSLOVA

UKUPNO
SATI
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Odgojno- obrazovna djelatnost

977
Suradnja s ravnateljem, uciteljima i struénim suradnicama

140
Stru¢no knjizni¢na i informacijsko- referalna djelatnost

215
Kulturna i javna djelatnost

273
Strucno usavrSavanje 171
Ukupno sati 1776

1. Planiranje i programiranje rada
* planiranje i programiranje rada Skolskog knjiznic¢ara
* sudjelovanje u izradi Godis$njeg plana i programa rada Skole 1 Kurikuluma
» sudjelovanje u mjeseénom integracijsko-korelacijskom planiranju i programiranju rada ; tematsko planiranje i programiranje nastave ;
sudjelovanje u planiranju projekata te terenske nastave, izvanucionicke i integrirane nastave.

2. Odgojno-obrazovna djelatnost
2.1. Rad s ucenicima

» program Informacijska pismenost i poticanje ¢itanja za ucenike 1.- 8. razreda

» edukacija korisnika: sustavno upoznavanje knjiga i knjiznice, uvodenje uc¢enika u temeljne nacine pretrazivanja i uporabe dostupnih izvora znanja i
razvijanje informacijske pismenosti, izrada edukativnih postera

* poucavanje ucenika za samostalno ucenje, pomo¢ ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata i pri izboru knjizne grade, korisno provodenje
slobodnog vremena u $kolskoj knjiznici

* rad na skolskim projektima (Djeca Citaju djeci, Pjevajmo nesto ljubavno, Bookmark projekt, natjecanje u Citanju), suradnja s uciteljima i stru¢nim
suradnicima u planiranju, pripremi i realizaciji nastavnih sadrzaja

» priprema i provedba kvizova (poticanje Citanja, poznavanje hrvatskoga jezika)
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posudba grade uc¢enicima i pomo¢ pri izboru knjiga za lektiru i slobodno ¢itanje
organiziran boravak u¢enika u ¢itaonici u vrijeme slobodnih sati (Citanje prica, druStvene igre)
prigodne kreativne radionice za ucenike

neposredna pedagoska pomoc¢ ucenicima pri izboru grade i rad na izvorima informacija;

ey e

upoznavanje ucenika s koristenjem knjizni¢nih kataloga;

2.2.

Rad s uditeljima

pomo¢ uciteljima pri izboru grade za nastavu i struéno usavrSavanje
rad s uciteljima i strucnim suradnicima u pripremanju i izvodenju nastavnih sati, Skolskih projekata, terenske nastave

suradnja sa stru¢nim aktivima — uéiteljima hrvatskoga jezika i razredne nastave u izradi godiSnjeg plana lektirnih naslova
suradnja s uciteljima o nabavi literature i ostalih nastavnih sredstava i pomagala
sudjelovanje u radu struénih tijela i povjerenstvima (U¢iteljsko vije¢e, Razredna vijeéa, Skolski tim za kvalitetu, povjerenstvo za kulturnu i javnu

djelatnost Skole, povjerenstvo za izradu web-stranice Skole, povjerenstvo za provodenje natjecaja...)
unapredivanje odgojno-obrazovnog rada (sudjelovanje u skolskim projektima, u organizaciji stru¢nih skupova, predavanja, radionica, analiza odgojno-
obrazovnih postignuca i prijedlozi za poboljSanje — e-savjetovanja, ankete i upitnici...)

Stru¢no knjiZni¢na djelatnost

organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici

nabava knjiga i ostale knjizni¢ne grade u dogovoru s uciteljima, struénim suradnicima, racunovodstvom i ravnateljem

sustavno izvjeS¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj literaturi

stvaranje online baze podataka (referentna zbirka, e-knjige i ¢asopisi, medijski sadrzaji, zbirka korisnih poveznica) za sve korisnike
permanentno prac¢enje pedagoske periodike i izdavacke djelatnosti; nabava ¢asopisa za knjiznicu

zaStita 1 tehnicka obrada knjizne grade
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» pracenje i evidencija koriStenja usluga knjiZnice
* godis$nja inventura knjizni¢nog fonda
* Izvjesc¢e o radu Skolske knjiznice

Kulturna i javna djelatnost

obiljezavanje znacajnih datuma i godisnjica aktivnostima u knjiZnici i1 izvan nje, tematskim 1 prigodnim izloZbama 1 uredivanjem panoa
uredivanje mreznih stranica Skole

uredivanje mreznih stranica Skolske knjiznice

organizacija knjizevnog susreta u suradnji s nakladnicima

suradnja s Gradskom knjiznicom Zadar

obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige

sudjelovanje u programu “Zadar ¢ita”

sudjelovanje u Nacionalnom kvizu za poticanje ¢itanja

sudjelovanje u natjecaju Moja prva knjiga,

Skolske priredbe

suradnja s GKZD

suradnja s ostalim knjiznicama i ustanovama koje se bave organiziranim radom s djecom
suradnja s izdavackim ku¢ama

suradnja oko izrade $kolskog lista Cehuljica

Strucno usavrSavanje

cey e

 individualno stru¢no usavrSavanje
» pracenje strucne knjizni¢ne i druge literature za mladez

» sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole, gradskim, zupanijskim i meduzupanijskim stru¢nim vijec¢ima
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cen e

» edukacija putem webinara

» suradnja s Mati¢nom sluzbom Gradske knjiznice Zadar

» suradnja s knjiZzarima i nakladnicima

» pracenje edukacija CSSU (Centar za stru¢no usavrsavanje NSK)

6. Ostali poslovi

» predstavljanje djecjih ¢asopisa i njihova distribucija
* mentorski rad sa studentima i pripravnicima

5.5. Plan rada stru¢njaka edukacijsko — rehabilitacijskog profila, socijalnog pedagoga

POSLOVI | ZADACI BROJ SATI/VRIJEME
REALIZACIJE
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa Skole. 70, rujan .

Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma

Izrada GodiSnjeg plana i programa stru¢nog suradnika.

Planiranje Skolskog preventivnog programa

Izrada programa rada za pomo¢nike u nastavi

Izrada mjesecnih planova i programa rada.

Izrada plana 1 programa pedagoskih opservacija.

Izrada plana i programa profesionalnog usmjeravanja ucenika.

Sudjelovanje u izradi plana struénog usavriavanja u Skoli.

Uspostavljanje baze podataka o uc¢enicima s teSko¢ama u razvoju.

Priprema materijala za neposredan pedagoski rad.

Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s djecom s teSko¢ama u razvoju.
Rasporedivanje novopridoslih uc¢enika u razredne odjele

Priprema za realizaciju radionica u sklopu provodenja preventivnih programa
Planiranje ispitivanja percepcije skolskog okruzenja medu

ucenicima osnovne Skole.

tijekom godine
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Planiranje sociometrijskih ispitivanja u pojedinim odjelima.
Planiranje 1 priprema za individualni rad s u¢enicima

2. NEPOSREDNI RAD
REHABILITACIJA
Rehabilitacijski rad - poticanje psihosocijalnog razvoja te podizanje opée razine
socijalnog ponasanja,
Rad s u€enicima s manifestnim oblicima poremecaja u ponasanju.
Pracenje napredovanja ucenika koji su ukljuceni pri skoli u produzeni boravak u org. DZO
Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje primjerenog oblika odgoja i
obrazovanja: - testiranje uéenika s teSko¢ama u razvoju,
- utvrdivanje stupnja razvoja socijalnih vjestina,
Testiranje zrelosti djece za polazak u Skolu.
Hospitiranje u nastavnom procesu radi pra¢enja napredovanja
ucenika.
Koordinacija, pracenje 1 savjetovanje pomoc¢nika u nastavi
Ispitivanje razine usvojenosti tehnike Citanja, razumijevanja i pisanja.
Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu

Profesionalna orijentacija ucenika s naglaskom na ucenicima s teSkoama u razvoju i

poremecajima u ponasanju.
Suradnja sa sluzbom Zavoda za zaposljavanje.

Suradnja s pedagozima srednjih $kola i ostalim strunim osobama u svezi upisa ucenika s

teSko¢ama u razvoju.
Prevencija poremecaja u ponasanju.
Intervencije u slu¢aju neprimjerenih ponaSanja
Sudjelovanje u realizaciji preventivnih programa
Zdravstvena i socijalna zasStita ucenika.

Upoznavanje sa socijalnim prilikama ucenika, pomo¢ u ostvarivanju socijalno-zastitnih

potreba.

Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem te znacajkama teSkoca, davanje strucnih savjeta 1

naputaka za pomo¢ djetetu radi ublazavanja i otklanjanja teSkoca.

Usmjeravanje roditelja na prava i duznosti ucenika od prvog do osmog razreda, savjetovanje

o profesionalnoj orijentaciji ucenika.

1073 sati
tijekom godine
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Suradnja s razrednicima

Upoznavanje ucitelja o vrsti 1 stupnju tesSkoce, senzibilizacija za

potrebe 1 mogucnosti ucenika.

Sudjelovanje u struénom usavr$avanju ucitelja, izlaganja na

stru¢nim skupovima.

Radionice u sklopu provodenja CAP programa, SPPO, Prekini lanac, Programa za sigurno i

poticajno okruzenje u $koli i drugih preventivnih aktivnosti i projekata

Suradnja u aktivnostima vezane za obiljezavanje Mjeseca borbe protiv ovisnosti i drugih

vaznih datuma

Savjetodavni rad s roditeljima

Savjetodavni rad s uciteljima u svezi postupanja s ucenicima riziénog ponasanja

Sudjelovanje u postupku vanjskog vrednovanja ucenika 4. i 8. raz.
Sudjelovanje u projektu Skola puna moguénosti — koordinacija , pracenje rada i

savjetovanje pomocnika u nastavi

3.STRUCNO-RAZVOJNI | KOORDINACIJSKI POSLOVI
Sudjelovanje u radu RV i UV.
Koordinacija pomo¢nika u nastavi
Prikupljanje 1 obrada podataka uc¢enika s teSko¢ama u razvoju
od roditelja, zdravstvenih i socijalnih ustanova.
Rad u Povjerenstvu za poticajno i nenasilno okruzenje u skolama
(razmatranje i predlaganje odgojno-obrazovnih mjera za
interveniranje u slucaju javljanja nepozeljnih ponasanja ucenika,
rad na promociji i poticanju pozeljnih oblika ponasanja).
Sastanci Povjerenstva za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece 1
primjerenog oblika odgoja i obrazovanja — pracenje i sinteza.
Suradnja u provodenju projekta u koje je Skola ukljucena
Suradnja s ravnateljem na razvojnim poslovima i zadacima.
Suradnja sa stru¢njacima i ustanovama koje prate i unapreduju
sustav odgoja i obrazovanja.
Sudjelovanje u Skolskim manifestacijama.
Suradnja s institucijama u lokalnoj zajednici (Obiteljski centar Zadarske = Zupanije, Zavod

za socijalnu skrb, Dom za odgoj djece i mladezi, Grad Zadar, Zadarska zupanija, Zavod za
zaposljavanje, CISOK, MUP, Udruga ,,Mala filozofija“, udruga ,,NaSa djeca* Zavod za javno

300 sati

tijekom godine
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zdravstvo...)
Sudjelovanje u projektu “Bura”
Suradnja s Uredom drzavne uprave i Gradom Zadrom

4. VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH POSTIGNUCA

Analiza postignuca €itanja i razumijevanja procitanog teksta

kod ucenika drugog razreda.

Pracenje realizacije programa kod ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja.

Sudjelovanje u analizi i vrednovanju nastave, izvannastavnih

aktivnosti.

Sudjelovanje u analizi izostanaka ucenika.

Evaluacija realizacije provodenja projekta i programa u koje je ukljucena skola

Evaluacija projekta Skola PUNa moguénosti

Razmatranje rezultata samovrednovanja i rad na iznalazenju

nacina za prevladavanje uocenih manjkavosti.

Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu.

Analiza rezultata vanjskog vrednovanja u organizaciji

NCVVO-a

Vrednovanje rezultata provedenih radionica u sklopu SPP-a , CAP programa, Prekini lanac,
Za sigurno i poticajno okruzenje i drugih programa, projekata i projektnih aktivnosti

4. STRUCNO USAVRSAVANJE
Prisustvovanje stru¢nim seminarima — MZO, AZOO
Voditeljstvo ZSV -a edukacijsko - rehabilitacijskog profila
Nabava 1 pracenje literature i web stranica
Suradnja u kreiranju WEB stranice Skole
Zupanijska struéna vijeca, regionalna i drzavna
Struc¢na usavrSavanja u organizaciji drugih institucija

140sata

tijekom godine

5. BIBLIOTECNO — INFORMACIJSKA DJELATNOST
Ustroj 1 vodenje dnevnika rada
Vodenje dosjea ucenika
Uspostavljanje baze podataka o ucenicima
Dokumentacija o radu
Dokumentacija o radu Stru¢nog povjerenstva Skole

193 sati
tijekom godine
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Vodenje zapisnika
Pisanje zahtjeva za pomoc¢nicima u nastavi za sljedecu Skolsku godinu
Izrada izvjeSc¢a, nalaza i misljenja, pisanje dopisa, pisanje prijedloga za ukljucivanje u
produZzeni boravak u organizaciji DZO
Izrada dopisa

1776
5.6.  Plan i program stru¢nog suradnika logopeda
Plan i program stru¢nog suradnika logopeda
RED. PODRUCJA I SADRZAJ RADA PLANIR. VRIJEME
BR. SATI REALIZ.
1. NEPOSREDNO ODGOJNO OBRAZOVNI RAD 1105 Pon - Pet
Grupni i individualni rehabilitacijski rad s uenicima s te§Sko¢ama 1000 tijekom godine
Eos_et_)nl |n_d|_V|duaIn| 0d_ngn0-0brazovn1 postupci s u¢enicima na 45 tijekom godine
individualiziranom kurikulumu
Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred 60 5.1 6. mjesec
2 SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO 207
' OBRAZOVNOG RADA
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Suradnja pri upisu ucenika u 1. razred 10 5.,6.,19. mj.
Konzultacije pri ukljucivanju djece s POOP u razredno odjeljenje 5 tijekom godine
Sudjelovanje pri izradi prilagodenog programa za djecu s POOP 15 tijekom godine
Porp(?c u01_te_1J ima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju 20 tijekom godine
individualizirani pristup u radu
Odrzavanje stru¢nih predavanja za ucitelje 8 tijekom godine
Prikupljanje izvjes¢a ucitelja o realizaciji prilagodenih programa i .. .
individualiziranih postupaka za djecu s POOP " e gaeiie
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teSkoca, davanje
strucnih savjeta inaputaka za pomo¢ djetetu za ublazavanje i otklanjanje 10 tijekom godine
teskoce
Upoznavanje roditelja s programom pedagoske opservacije 15 9. mjesec
Ospo§o_bl Javanje roditelja za sudjelovanje u specifi¢nim postupcima 8 tijekom godiine
rehabilitacije
Odrzavanje predavanja na roditeljskim sastancima 10 tijekom godine
Suradnja sa struénim ustanovama 12
Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod i .

- 8 6.17. mjesec
podijele razreda
Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s POOP - Povjerenstvo za
utvrdivanje psihofizi¢kog stanja ucenika - Strucno povjerenstvo skole 1 Stru¢no 6
Povjerenstvo Ureda
Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i razmjena .. .

.. . 10 tijekom godine

materijala za rad, metoda rada i sl.
Prisustvovanje sjednicama uciteljskih i razrednih vijeca, aktivima ucitelja RN 1 .. .
PN 35 tijekom godine
Poslovi vezani za poCetak i kraj Skolske godine 16 tijekom godine
ZaduZenja vezana za natjecanja, vanjsko vrednovanje, tim za kvalitetu, prigodne .. .

» . . 5 tijekom godine
sveCanosti i dogadanja
Poslovi po nalogu ravnatelja 10 tijekom godine
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3. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 60
Izrada godi$njeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda 8 9. mjesec
Izrada planova i programa rada s uéenicima s POOP 20 tijekom godine
Izrada plg_na 1 programa na ostvarivanju zadaca programa pedagoske 4 9. mjesec
opservacije
Izrada programa za rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima 4 tijekom godine
Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda 8 9. mjesec
Izrada mjese¢nih izvedbenih programa 10 tijekom godine
Sudjelovanje u planiranju i programiranju godiSnjeg rada Skole, Kurikula 1 sl. 6 9. mjesec

4. BIBLIOTECNO- INFORMACIJSKA DJELATNOST 242
Vodenje dosjea za svako dijete s POOP 50
Evidencija dnevne realizacije za uc¢enike ukljucene u reh. postupke 35
I;rade} 1ZVJesca.(g9511‘an.1, polugodisSnji, o projektima i sl.) 10 tijekom godine
Pisanje nalaza i mi§ljenja logopeda 15
Vrednovanje uéinkovitosti odgoja i obrazovanja i rehabilitacije 15
Vodenje dnevnika rada 117

5. | STRUCNO USAVRSAVANJE 154
Sudjelovanje na aktivima logopeda 20
Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD, ERF, 68 titekom aodine
HUD, UNICEF, FSO) Jekomg
Pracenje strucne literature 82

UKUPNO 1776

5.6. Plan rada tajnika

5.6.

Plan rada tajnika
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Rujan, SATI:168

prijava potrebe za upraznjena radna mjesta

zakljucivanje ugovora o radu s novim zaposlenicima

prijava novih zaposlenika na mirovinsko i zdravstveno osiguranje, unosenje novih zaposlenika u E-maticu Skole

poslovi u svezi prijepisa ocjena

pracenje i tumacenje pravnih propisa

suradnja s nadleznim tijelima uprave, strué¢nim sluzbama izvanskolskih institucija

vodenje mati¢ne knjige radnika

poslovi korespondencije i prijepisa

pisanje zaduzenja djelatnika

izdavanje potvrda ucenicima i radnicima Skole

upute uciteljima u svezi s vodenjem mati¢ne knjige ucenika

organizacija i kontrola rada spremacica, domara te organizacija dostave

urudzbiranje dopisa i raCuna

rad sa strankama, prenosSenje informacija 1 davanje poruka

sjednice Skolskog odbora

VI IV| V|V |V |V |V |V |V |V |V |V |V |V |V| |V

pisanje zapisnika sa sjednice Skolskog odbora

LISTOPAD, SATI: 176

> prijepis Godisnjeg plana i programa rada Skole za k. god. 2024./2025.
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> sudjelovanje u izradi izvjesS¢a za potrebe obrazovnih institucija
> osiguranje ucenika

> vodenje i izrada zapisnika sa sjednica Skolskog odbora,

> pracenje propisa, zakona, uredbi i dr.

> rad sa strankama, davanje informacija, prenoSenje poruka

> kontrola, organizacija rada spremacica i domara

> svakodnevni poslovi prijepisa, izrada dopisa i s

> urudzbiranje dopisa i raCuna sati:176

Studeni, SATI: 160

pracenje pravnih propisa

svakodnevna suradnja s nadleznim tijelima uprave te stru¢nim sluzbama izvan Skole

vodenje maticne knjige radnika

prijava i odjava radnika na mirovinsko i zdravstveno osiguranje

poslovi korespondencije i prijepisa

organizacija te kontrola rada spremacica i domara

nabavka uredskog materijala i materijala za ¢iS¢enje

rad sa strankama, davanje informacija, prenosenje poruka

vodenje i izrada zapisnika sa sjednica Skolskog odbora,

VI|IVI|IV |V IV |V |V |V |V |V

urudzbiranje dopisa
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Prosinac, SATI: 160

vodenje Mati¢ne knjige radnika

organizacija i kontrola rada spremacica i domara

stru¢no usavrSavanje na seminarima i struénim aktivima

kadrovski poslovi

urudzbiranje dopisa i poste

V|V |V |V |V |V

rad sa strankama, prenosenje informacija i davanje poruka

>

poslovi prijepisa i korespondencije

160

Sijecanj, SATI:168

>

organizacija i priprema sjednica Skolskog odbora

vodenje i izrada zapisnika sa sjednice Skolskog odbora

praéenje pravnih propisa te uskladivanje normativnih akata sa zakonima

suradnja s nadleznim organima, stru¢nim sluzbama

vodenje mati¢ne knjige radnika, prijava i odjava radnika

poslovi korespondencije i prijepisa

izdavanje potvrda u€enicima 1 radnicima Skole

organizacija 1 kontrola rada spremacica 1 doma

urudzbiranje dopisa i poSte

VI V|V |V |V |V |V |V |V

rad sa strankama, prenoSenje informacija i davanje poruka
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Veljaca, SATI: 160

organizacija, te priprema sjednica Skolskog odbora

vodenje i izrada zapisnika sa sjednica Skolskog odbora

organizacija i kontrola rada spremacica i dom

poslovi korespondencije i prijepisa

pracenje propisa i zakona

suradnja s nadleZznim organima, stru¢nim sluzbama

urudzbiranje dopisa i poste

V|IV|V |V |V |V |V |V

rad sa strankama, prenosenje informacija i davanje poruka 160

OZujak, SATI: 176

priprema sjednica Skolskog odbora

vodenje i izrada zapisnika sa sastanaka Skolskog odbora

izvriavanje odluka i zakljudaka sa sjednica Skolskog odbora

pracenje pravnih propisa te uskladivanje normativnih akata sa zakonima

svakodnevna suradnja s nadleznim tijelima uprave te struénim sluzbama izvan Skole

vodenje maticne knjige radnika

prijava i odjava radnika na mir. i zdr. osiguranje

poslovi prijepisa

VI V|V |V |V |V |V |V |V

organizacija 1 kontrola rada spremacica i domara
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nabavke uredskog materijala i materijala za ¢iS¢en

urudzbiranje dopisa i poste

> rad sa strankama, davanje informacija i prenoSenje poruka 176

Travanj, SATI: 168

priprema sjednica Skolskog odbora

nazoé&nost sjednicama Skolskog odbora, vodenje zapisnika, te izrada odluka, rjeSenja, prema zakljuécima sa sjednica

svakodnevna suradnja s nadleznim tijelima uprave, zdravstvenim organizacijama i sl.

vodenje mati¢ne knjige radnika

prijava i odjava radnika na mir.i zdr..osiguranje

poslovi prijepisa i korespondencije

organizacija i kontrola rada spremacica i domara

vodenje brige oko tekuéeg odrzavanja zgrade i oprem

pracenje propisa o zastiti od poZara, gromobranskih instalacija i slicno

urudzbiranje dopisa i poste

V| IV |V |V |V |V |V |V |V |V |V

rad sa strankama, prenoSenje informacija, davanje poruka 168

Svibanj, SATI: 160

\4

vodenje i izrada zapisnika sjednica Skolskog odbora

vodenje mati¢ne knjige radnika

organizacija 1 kontrola rada spremacica 1 domara
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stru¢no usavr$avanje, seminari i akt

vodenje mati¢ne knjige radnika

izdavanje potvrda ucenicima i radnicima Skole

suradnja s nadleznim organima uprave

prijava i odjava radnika na mir.i zdr..osiguranje

V|V|V |V ]|V |V

poslovi korespondencije i prijepisa 160

Lipanj, SATI:160

izrada statistickih izvjes¢a na kraju sk. god.

prijepis izvjesc¢a o ostvarivanju Godi$njeg plana i programa

izrada rjeSenja o godiSnjem odmoru radnika

izdavanje prijepisa svjedodzbi ucenika VII. 1 VIII. razreda

odjava radnika, te provodenje odluka o prestanku potrebe za radnicima

V| V|V |V |V |V

sjednica Skolskog odbora

160

Srpanj , SATI:184

pisanje zapisnika sa sjednice Skolskog odbora

>

sredivanje pedagoSke dokumentacije

>

. — godi$nji odmor 184

Kolovoz,SATI: 176

>

arhiviranje Skolske dokumentacije, imenika, te mati¢ne knjige radnika
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arhiviranje uredske dokumentacije

organizacija i kontrola rada spremacica i domara

nabavka opreme i inventara za novu skolsku godinu

V|V |V |V

priprema dokumentacije, ostali poslovi za pocetak nove Skolske godine 176

REKAPITULACIJA:

tjedno mjeseéno godiSnje
Normativni i ostali pravni poslovi

o pracenje pravnih propisa 1 4 44

o izrada odluka, rjeSenja i ugovora 6 20 264

o pripremanje, prisustvovanje sastancima

O tijela upravljanja, vodenje zapisnika 3 12 132

o poslovi osiguranja 1 4 44
Ukupno 11 40 484
Kadrovski poslovi

o raspisivanje natjecaja, prikupljanje podataka i 1 8 40

O odgovori kandidatima

o prijave i odjave djelatnika fondu MIORH 2 4 76

o vodenje mati¢ne knjige radnika 0,5 4 22

o lizdavanje potvrda iz radnog odnosa 0,5 4 22
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o 1izrada prijedloga plana godisnjih odmora 0,5 4 22
o vodenje evidencije prisustva na radu 0,5 4 22
Ukupno 5 40 164
Opci poslovi
o izdavanje uvjerenja u¢enicima 1 4 44
o rad sa strankama 4 16 192
o prijepis ocjena 1 4 44
o izrada statistickih evidencija, sudjelovanje u 2 8 88
C izradi plana
o nadzor nad radom tehnickog osoblja
o ostali poslovi po nalogu ravnatelja 2 8 88
Ukupno 12 48 544
Administrativni poslovi
o izrada dopisa 1 4 44
o posta 2 8 88
o racunalni poslovi poslovi 2 8 88
o ostali poslovi 1 4 42
o e-matica — administriranje kadrovskog dijela 1 4 42
Ukupno 40 160 446
Suradnja s uciteljima i ravnateljem 164
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Godisnji odmor 240

Ukupno: 2088

5.7. Plan rada voditelja racunovodstva

Rujan

> knjiZenje poslovnih promjena za 7., 8. 19. mjesec

obracun placa, obrac¢un bolovanja i RS obrazac za Gradski ured

statistiCka izvjeSc¢a, porezni obrasci i sl.

refundacije od MIORH i zdravstva za inv.i bolovanja

analiticko knjiZenje plac¢a i kredita radnika

placanje racuna

knjizenje poreznih kartica

V|V |V |V |V ]|V |V

trogodisnji financijski plan za Ministarstvo 1 Gradski ured 176

Listopad

> knjizenje poslovnih promjena i obracun financijskog izvjeStaja od 1. do 9. mj. i statistickog izvjeStaja od 1. do 9. mj. i unos na WEB aplikaciju

> obra¢un plada, bolovanja, jubilarne nagrade, pomo¢i i Skolski odbor
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izrada statistickih izvjeSc¢a, poreznih izvjes¢a i dr.

refundacije bolovanja od fonda zdravstva i MIORH

analiticko knjizenje plac¢a i kredita radnika

V|V |V |V

placanje racuna

> knjizenje poreznih kartica 176

Studeni

> knjizenje poslovnih promjena

obracun placa i naknada pla¢a I RS obrazac za Gradski ured

izrada statistickih izvjes¢a i poreznih izvjeséa i dr.

knjizenje analitike placa i kredita

plac¢anje racuna

V| V|V |V |V

uskladivanje salda s dobavljac¢ima

> knjizenje poreznih kartica 168

Prosinac

> knjiZzenje poslovnih promjena

obracun placa i naknada placa, RS obrazac za Gradski ured

izrada statistickih i poreznih izvjesca

refundacija naknada od fonda zdravstva i MIORH

V|V |V |V

analiticko knjiZzenje placa i kredita radnika
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>

pripreme i provodenje inventure osnovnih sredstava i sitnog inventara

>

placanje racuna

>

knjizenje poreznih kartica

>

godisnji obracun poreza iz dohotka

184

Sijecanj

>

knjizenje poslovnih promjena

obracun i isplata placa i naknada placa, RS obrazac za Gradski ured

izrada statistickih i poreznih izvjesc¢a

analiticko knjizenje plaéa i kredita radnika

refundacija naknada plac¢a od fonda zdravstva i MIORH

obracun 1 knjiZzenje inventurnih lista

konacni obracun revalorizacije i amortizacije osnovnih sredstava

otvaranje novih poslovnih knjiga i kartica

plac¢anje racuna

knjizenje poreznih kartica i predaja u Poreznu upravu

otvaranje novih poreznih kartica

VIV IV IV IV IV IV |V |V |V |V

prikupljanje dokumentacije za porezne olakSice i predaja poreznih kartica
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struéno usavrsavanje —seminari 168

knjizenje za zavrsni racun i izrada zavr$nog racuna 1. — XII. mj. za Ministarstvo

1 Gradski ured za odgoj i1 Skolstvo

>

predaja i unos na WEB aplikaciju

Veljaca

knjizenje po zavrSnom racunu i poslovnih promjena

obracun i isplata placa i naknada pla¢a, RS obrazac za Gradski ured

refundacija naknada pla¢a od fonda zdravstva i MIORH-a

analiti¢ko knjizenje placa i kredita radnika

izradba statistickih i poreznih izvjesc¢a

uskladivanje obracuna placa i troSkova s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih

knjizenje poreznih kartica

V|V |V |V |V |V |V |V

zakljucivanje poreznih kartica

>

zakljucivanje poslovnih knjiga 160

OZujak

>

iZzenje poslovnih promjena

>

obracun i isplata placa i naknada placa, RS obrazac za Gradski ured

>

refundacije naknada od fonda zdravstva i MIORH

>

izrada statisti¢kih i poreznih izvjesca
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>

knjizenje poreznih kartica

>

placanje racuna

>

izrada M 4 i uskladivanje s kontrolom MIORH-a

>

izrada financijskog plana
184

Travanj

>

knjiZenje poslovnih promjena

obracun i isplata placa i naknada placa

refundacije naknade placa od fonda zdravstva i MIORH

placanje racuna

izrada 1 predaja statistickih i poreznih izvjesc¢a

knjizenje poreznih kartica

knjizenje placa i kredita radnika

plac¢anje racuna

stru¢no usavr$avanje- seminari

V| V|V |V |V |V |V |V |V

izrada tromjesecnog izvjesca 176

izrada financijskog izvjes$c¢a I. - Ill., predaja i unos na web aplikaciju

Svibanj

>

knjizenje poslovnih promjena
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obracun i isplata placa i naknada placa, RS obrazac za Gradski ured

refundacija naknada placa od fonda zdravstva i MIORH

knjizenje poreznih kartica

izrada statistickih i poreznih izvjesca

V|V |V |V |V

knjizenje placa i kredita radnika

> placanje racuna 168

Lipanj

> obracun i isplata placa i naknada placa, RS obrazac za Gradski ured

knjizenje poslovnih promjena

refundacija naknada placa od fonda zdravstva i MIORH

knjiZenje poreznih kartica,

>
>
> izrada statistickih 1 poreznih izvjesca
>
>

knjiZenje placa 1 kredita radnika

> placanje racuna 176

Sr

panj

> obracun 1 knjizenje polugodiSnjeg obracuna za Ministarstvo 1 Gradski ured

> obracun 1 isplata placa 1 naknada placa

> refundacija naknada placa od fonda zdravstva i MIORH.

> izrada i predaja statistickih 1 poreznih izvjesca
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> predaja polugodiSnjeg obracuna i unos podataka na WEB aplikaciju

> placanje racuna

> uskladivanje placa i troSkova s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih

184
Kolovoz
> godisnji odmor 1
Sazetak tjedno mjesecno godiSnje
o knjizenje poslovnih promjena 20 80 880
o obracun place,naknada i dr. 5 20 220
o izrada izvjeS¢a,poreznih kartica 1 dr. 5 20 220
o kontrola i placanje racuna 3 12 ili87
o ostali administrativni poslovi 7 28 308
o izrada zavrSnog racuna i inventura 160
o godisnji odmor 176
UKUPNO 40 160 2088

5.8. Plan rada racunovodstvenog referenta

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

RACUNOVODSTVENI REFERENT:
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Red.Br. Sadrzaj rada Broj sati
1 Obracun mjesecnih placa i naknada, str.usavr$.bez zasn.r.0.zasn.r.o. , ppomo 930
2 Obracun naknada ( honorara) za vanjske suradnike, pol.str. ispita 180
3 Izrada obrazaca M-4; ID; IDD; ID1 i ER-1 110

4 Vodenje statistickih podataka 46
5 Izrada potvrda o isplacenom dohotku i porezu i prirezu za prethodnu godinu 110
6 Izdavanje potvrda o visini plac¢e zaposlenicima Skole za njihove potrebe 44
7 Vodenje blagajnickog poslovanja - isplate i uplate u gotovu novcu 280
8 Dostavljanje blagajnicke evidencije za knjizenje 120
9 Ispostavljanje ¢ekova za preuzimanje gotovine sa Ziro racuna, te polog gotovine 60
10 Drzavni blagdani 104
11 Godis$nji odmor 240

UKUPNO 2088

5.8

Plan rada spremacica

Sadrzaj rada

Priblizno vrijeme

1. | Cis¢enje podnih povrsina tijekom godine
2. | Cis¢enje namjestaja tijekom godine
3. | Ciséenje zidnih povrsina i pomoénog stepenista tijekom godine
4. | Ciscéenje prozorskih stakala i rasvjetnih mjesta tijekom godine
5. | Cis¢enje nastavnih sredstava i pomagala tijekom godine
6. | Premaz podnih povrSina kolovoz

7. | Cisc¢enje i pranje zavjesa kolovoz
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Briga o skolskom okolisu

tijekom godine

9. | Uocavanje oSte¢enja i obavjeStavanje o pricinjenoj Steti tijekom godine
10. | Postavljanje i odrzavanje koSarica za smece tijekom godine
11. | Zatvaranje vrata i prozora tijekom godine
12. | Provjetravanje Skolskog prostora tijekom godine
13. | Ciscenje i uredenje $kolskog okolisa tijekom godine
14. | Pomo¢ pri licenju Skole tijekom godine
15. | Prijedlozi za nabavku sitnog potroSnog materijala tijekom godine
16. | Premazivanje dezinfekcijskim sredstvima sanitarnih prostorija tijekom godine
17. | Odrzavanje zelenila tijekom godine
18. | Dezurstvo - kurirski poslovi po potrebi tijekom godine
19. | Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika tijekom godine

5.10. Plan rada Skolskog majstora (pomoénog tehni¢kog radnika)

Sadrzaj rada

Priblizno vrijeme

Staklarski poslovi

tijekom godine

Kontrola, ¢uvanje i odrzavanje Skolske zgrade

1. | Uocavanje oStecenja Skolske zgrade i obavjesSéivanje o uocenom | tijekom godine
2. | Odrzavanje zgrade, inventara i instalacija tijekom godine
3. | Nabavka materijala za odrzavanje $kolskog objekta rujan-travanj
4. | Briga o nabavci loz ulja, grijanja i ostali poslovi s tim u svezi tijekom godine
5. | Stolarski, bravarski i li¢ilacki radovi tijekom godine
6. | Zidarski i keramicarski poslovi po potrebi

7. | Vodoinstalaterski i elektricarski poslovi po potrebi

8.

9.

tijekom godine
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10. | Briga o urednosti Skole, otvaranje i zatvaranje Skole tijekom godine
11. | Rad na pripremanju sve¢anosti i javnih nastupa u Skoli tijekom godine
12. | Vodi brigu o protupozarnim aparatima tijekom godine
13. | Dezurstvo - loZenje tijekom godine
14. | Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika Skole tijekom godine

5.11. Plan rada kuhara

1. Priprema dorucka.uZine i rucka Tijekom godine
2. PosluZivanje hrane Tijekom godine
3. Pospremanije blagavaone i kuhinje Tijekom godine
4. Ostali poslovi Tijekom godine
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec

Rujan I1zvjesée o postupanju u slucajevima krsenja prava djece, DonoSenje suglasnosti u vezi zasnivanja radnog odnosa

Listopad Godisnji plan i program rada $kole za 2024./2025. §kolsku godinu, Skolski kurikulum za 2024./2025. Donosenje suglasnosti
U vezi zasnivanja radnog odnosa

Studeni Financijski rebalans

Prosinac Financijski plan za sljede¢u kalendarsku godinu

Sijecanj Godisnje izvjesce za 2024. godinu

Veljaca Izvjesée o zavr$nom financijskom izvjeséu za 2024. godinu

Kolovoz Izvjesce ravnatelja na kraju Skolske 2024./2025. godine.

Prihvacanje izvjeS¢a Povjerenstva za otpis udzbenika
Izvjesée o radu Skole u slucajevima nasilja

Razmatranje 1 rjeSavanje zalbi ucenika, roditelja, radnika Skole
Briga o stjecanju 1 koriStenju sredstava

DonoSenje suglasnosti u vezi zasnivanja radnog odnosa

Davanja prijedloga i miSljenja o pitanjima za rad i sigurnost u skoli

Tijekom godine

Skolski odbor ée se sastajati na sjednicama kad god se za to javi potreba, vezano uz zadaée Skolskog odbora
predvidene Zakonom i Statutom.
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6.2. Plan rada Uciteljskog vijeéa

Mjesec

Rujan
Listopad
Studeni

1. Analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske 2023./2024.godine
2. Usvajanje God. plana i programa rada Skole za 2024./2025.i Skolskog kurikuluma za 2024./25.
3. Izrada kurikuluma: integrirani dani, terenska nastava i projekti Skole
4. Usvajanje programa stru¢nog usavrsavanja ucitelja
5. Obiljezavanje Dana ucitelja
6.. Priprema za obiljeZzavanje Dana grada Zadra
7. Briga o prehrani ucenika

8.Lije¢nicki pregledi djelatnika

9. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja

10. Predavanja u sklopu stru¢nih usavrSavanja

11. Analiza rada i uspjeha ucenika nakon I. kvartala

Prosinac

1. Analiza uspjeha ucenika na kraju prvog obrazovnog razdoblja

2. Analiza ostvarivanja Godisnjeg plana i programa rada u
prvom polugodistu

3. Pedagoska dokumentacija
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Sijecanj
Veljaca
Ozujak
Travanj

1. Osvrt na rad u proteklom periodu

2. Imenovanje povjerenstva za upis ucenika u prvi razred
3. Tematska predavanja
4. Terenska nastava

5.Aktualna problematika
6.Analiza rada i1 uspjeha ucenika nakon IIl.kvartala

Svibanj
Lipanj

O 03O0 LN B WN —

. Utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne godine

. Imenovanje povjerenstva za polaganje popravnih ispita

. Plan stru¢nog usavrsavanja ucitelja za vrijeme ljetnog odmora
. Predavanja - primjeri dobre prakse

. Analiza realizacije godi$njih programa po razredima

. Povjerenstva za popravne ispite

. Utvrdivanje uspjeha nakon popravnih ispita

. Zavr$na sve€anost za ucenike 8.razreda

. Obiljezavanje Dana Skole

Kolovoz

AN DN AW —

. Utvrdivanje uspjeha nakon popravnih ispita

. Razmatranje kalendara rada Skole 2025./26.

. Utvrdivanje broja razrednih odjela

. Zaduzenja ucitelja u 2025./2026.

. Plan odrZavanja aktiva 1 stru¢nih skupova

. Razrada Pravilnika o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli

Tijekom godine

6.3. Plan rada Razrednog vijec¢a
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Neposredna briga za odgojno-obrazovni rad u razrednom odjelu

Organiziranje izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti, dodatnog rada i dopunske nastave
Predlaganje plana i organizacija ucenickih izleta i ekskurzija

Koordiniranje rada svih ucitelja ¢lanova RV-a

Suradnja s roditeljima (skrbnicima) u€enika, roditelji suradnici u u¢ioni€¢koj i izvanucionic¢koj nastavi
Sustavno pruzanje potrebne pomoci u¢enicima

Kontinuirano pracenje rezultata rada ucenika, posebno ucenika s teSkocama

Upoznavanje uvjeta Zivota 1 rada ucenika i prijedlog mjera za njihovo poboljSanje

Analiza izvje$¢a razrednika §to ga podnosi Uciteljskom vije¢u

Utvrdivanje op¢eg uspjeha ucenika

Plan rada Razrednog vijeca sastavni je dio plana rada razrednog odjela i obveza je razrednika pripremiti ga i u dnevnik rada evidentirati njegovu realizaciju.

6.4. Plan rada Vijeca roditelja
IX. mjesec:  Izbor novih ¢lanova u Vijece roditelja
Prijedlog Kurikuluma skole za 2024./2025.
III.mjesec: Izbor jednog roditelja za ¢lana Skolskog odbora na novo mandatno razdoblje

VI. mjesec:  Izvjescée ravnatelja — realizacija Godisnjeg plana i programa rada Skole, kraj nastavne godine

Ostale sjednice odrzat ¢e se prema potrebi, a moguci sadrzaji su pitanja o pravima i obvezama ucenika i roditelja kao 1 pitanja predvidena Zakonom o
odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, Statutom i op¢éim aktima Skole.

6.5. Plan rada Vijeca ucenika
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Pocetkom godine: suradnja u donosenju Skolskog razvojnog plana.

Tijekom godine: prijedlozi mjera za poboljsanje uvjeta rada u Skoli i druga pitanja zna¢ajna za ucenike, njihov rad i rezultate u obrazovanju. Suradnja s
Vije¢em ucenika osigurat ¢e se putem suradnje s predsjednikom Vijeca i povremenim anonimnim anketnim ispitivanjima ¢lanova Vijeca.

Sjednice ¢e se odrzati prema potrebi, a moguci sadrZaji su pitanja o pravima i obvezama ucenika.

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

7.1. Plan i program rada strucnog vijeca
ulitelja razredne nastave

Vrijeme Sadrzaj Nositelj aktivnosti
Rujan Voditelj aktiva
e IzvjeSce o realizaciji plana i programa rada stru¢nog aktiva ucitelja | Ravnatelj
razredne nastave u §k.g. 2024./2025. Ucitelji RN 1 PN
e Prijedlog izleta, integrirane 1 izvanuc¢ionicke nastave, projekata, Strucni suradnici

programa i aktivnosti.

e Izbor voditelja strucnog aktiva za §k.g.2024./2025.

e Plan rada Stru¢nog aktiva razredne nastave za Skolsku godinu
2024./2025.

e Planiranje GIK-ova

Listopad e AZuriranje mjerila za vrednovanje ucenickih postignuca te Voditelj aktiva
uskladivanje mjerila s radom ucitelja | Ravnatelj
u svim razrednim odjelima Ucitelji RN i PN
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e Analiza provedbe GIK-a
e Tematska predavanja

Struéni suradnici

Studeni ° Analiza uspjeha ucenika na kraju 1. kvartala Voditelj aktiva
Ravnatelj
Struc¢no predavanje Ucitelji RN
Stru¢ni suradnici
Prosinac e Tema: vrednovanje uc¢enickih postignuca Voditelj aktiva
e Uskladivanje prijedloga ucitelja za jednodnevni izlet u¢enika RN te | Ravnatel]
izdvajanje najboljih ponuda turisti¢kih agencija | Ucitelji RN i PN
sukladno broju ucenika Struc¢ni suradnici
e Analiza uspjeha na kraju prvog polugodista
Ozujak e Tema: vrednovanje ucenickih postignuca Voditelj aktiva
e Uskladivanje prijedloga ucitelja za jednodnevni izlet u¢enika RN te | Ravnatelj
izdvajanje najboljih ponuda turisti¢kih agencija | Ucitelji RN i PN
sukladno broju u€enika Sto ¢e ovisiti o epidemioloskoj situaciji Strucni suradnici
e Provedba nacionalnih ispita za 4.razrede
Travanj e Strucno usavr$avanje Voditelj aktiva
e Sjednice Stru¢nih aktiva na kraju tre¢eg kvartala Ravnatelj
Ucitelji RN i PN
Strucni suradnici
Svibanj Izbor udZbenika za sljedecu Skolsku godinu Voditelj aktiva
Ravnatelj
Ucitelji RN i PN
Strucni suradnici
Lipanj Analiza uspjeha uc¢enika na kraju nastavne godine Voditelj aktiva

Ravnatelj
Ucitelji RN i PN
Stru¢ni suradnici
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Kolovoz

e Izvjesce o radu Strucnog vijeca ucitelja razredne nastave
e Pripreme za pocetak Sk. godine 2025./2026.
e Mjesecno planiranje i programiranje za rujan

Voditelj aktiva
Ravnatelj
Ucitelji RN i PN
Stru¢ni suradnici

Tijekom godine

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima agencijama u organizaciji
AZOO i drugih institucija i pra¢enje webinara

7.2. Planiprogram rada stru¢nog vijec¢a ucitelja predmetne nastave

VRIJEME SADRZAJ NOSITELJ AKTIVNOSTI
Voditelj aktiva
Rujan Izvjesce o realizaciji plana i programa rada stru¢nog aktiva Ravnatelj
ucitelja predmetne nastave u §k.g.2023./2024. Ucitelji

Prijedlog izleta, integrirane i izvanuc¢ionicke nastave, projekata,
programa i aktivnosti u skladu s epidemioloSkom situacijom.

Izbor voditelja stru¢nog aktiva za $k.g.2024./2025.

Plan rada Stru¢nog aktiva predmetne nastave za Skolsku godinu
2024./2025.

Mjese€no planiranje i programiranje za rujan

Struéni suradnici

110




e Planiranje GIK-ova
Listopad Voditelj aktiva
Ravnatelj
e Strucna tema: Obrazovni ishodi Ucitelji
e Aktualna problematika - disciplina ucenika Struéni suradnici
e Analiza Provedbe GIK-a i medupredmetna korelacija
Studeni Mjesecno planiranje i programiranje za prosinac Voditelj aktiva
e Strucna tema: roditeljski sastanci Ravnatelj
e Aktualna problematika Ucitelji
e Analiza provedbe GIK-a i medupredmetna korelacija Struéni suradnici
Prosinac e Mjesecno planiranje i programiranje za sije¢anj Voditelj aktiva
e Napredovanje i uspjeh ucenika V-VIII razreda na Ravnatelj
kraju I. polugodista Ucitelji
e Realizacija nastavnog plana i programa Stru¢ni suradnici
e Analiza provedbe GIK-a i medupredmetna korelacija
Sijecan;j e Mijesecno planiranje i programiranje za veljacu Voditelj aktiva
e Termini i organizacija Skolskih natjecanja Ravnatelj
Ucitelji
Struc¢ni suradnici
Veljaca e Mjesecno planiranje i programiranje za ozujak Voditelj aktiva
e Radni sastanak-tekuca problematika Ravnatelj
Ucitelji
Strucni suradnici
OZujak e Mjesecno planiranje i programiranje za travanj Voditelj aktiva
e Realizacija nastavnog plana i programa Ravnatelj
e Analiza rezultata Skolskih natjecanja Ucitelji
e Analiza provedbe GIK-ova Stru¢ni suradnici
e Provedba nacionalnih ispita za 8.razrede
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Travanj

Mjesecno planiranje i programiranje za svibanj

Voditelj aktiva

e Aktualna problematika Ravnatelj
e Napredovanje i uspjeh ucenika V-VIII razreda Ucitelji
e Sjednice Stru¢nih aktiva na kraju treceg kvartala Strucni suradnici
e Strucna usavrSavanja
Svibanj Voditelj aktiva
Mjesecno planiranje i programiranje za lipanj Ravnatelj
e (Odabir udzbenika za $k.g.2024./2025. Ucitelji
e Aktualna problematika Struéni suradnici
Lipanj e Napredovanje i uspjeh ucenika V-VIII razreda
na kraju Skolske godine godine Voditelj aktiva
e Aktualna problematika Ravnatelj
e Analiza rada, realizacija nastavnog plana i programa i GIK-ova Utitelji
Struc¢ni suradnici
Voditelj aktiva
Ravnatelj
Ucitelji
Strucni suradnici
Kolovoz Uspjeh uéenika V-VIII razreda na kraju skolske godine 2024./2025. Voditelj aktiva

Izvjescée o radu Strucnog vijeca ucitelja predmetne nastave
Pripreme za pocetak Sk. godine 2025./2026.

Mjesecno planiranje 1 programiranje za rujan

Priprema GIK- ova za sljedecu Skolsku godinu

Ravnatelj
Ucitelji
Struéni suradnici

112




Sudjelovanje na stru¢nim skupovima agencijama u organizaciji AZOO i
drugih institucija i1 pra¢enje webinara

7.3. Stru¢na usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

o . . - . Vrijeme Planirani broj
SadrZaj permanentnog usavr$avanja Ciljne skupine . .
ostvarenja sati
Obrazovni ishodi Ucitelji 1 stru¢ni suradnici Tijekom godine 20
Provedba kurikulumskih ciljeva Ucitelji i struéni suradnici Tijekom godine 10
Metodicka organizacija nastave Ucitelji 1 struéni suradnici Tijekom godine 10
Ukupno sati tijekom Skolske godine 40

7.4. Strucna usavrSavanja na Zupanijskoj razini

Organizator usavr$avanja

Namijenjeno

Vrijeme ostvarenja

Planirani broj

Sati
Zupanijska struéna vije¢a Uciteljima RN, stru¢nim Tijekom godine 16
suradnicima
Zupanijska struéna vije¢a Uciteljima predmetne nastave Tijekom godine 16
UKkupno sati tijekom Skolske godine 32

113




7.5. Strucna usavrSavanja na drzavnoj razini

Organizator usavrSavanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja Planlgaarl: 21
Agencija za odgoj i Voditeljima Zupanijskih vijeca, u¢iteljima | Tijekom godine 18
obrazovanje i stru¢nim suradnicima
MZOM Voditeljima Zupanijskih vijeca i Tijekom godine 14
uciteljima, uciteljima i struénim
suradnicima
Ukupno sati tijekom Skolske godine 32

8. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti
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Mjesec Nadnevak Sadrzaj Nositelj aktivnosti
09.9. DB STt g -ucitelji razredne nastave
RUJAN razreda
26.9. Europski dan jezika - uciteljice stranih jezika
4.-8.10. Djedji tjedan -uciteljica likovne kulture, str. sluzba, razrednici, ucitelji 1 u¢. RN-e

5.10. Medunarodni dan -uditelji
ucitelja

16.10. SD\gr?itski?u?]Zn—hdr:Ee -vjeroucitelj, uciteljice hrv. jezika i glazbene kulture, ucenici i razrednici, ¢lanovi

LISTOPAD 24.10. zahvalnosti za plodove kom'lsuev za }?bor najljepseg stola:, Nina Dokoza, Antonija Bajlo, Ivanka Biskup,
. Marina Simicev

zemlje
Medunarodni dan v o

26.10. Tesiliiela fifatten -knjiznicarke

31.10. Medu.namdm dan -razrednici na satu razrednika
Stednje

1.11. BEll >pomena na -vjeroucitelji
preminule

16.11. G mETpIEt] € -razrednici na satu  razrednika
tolerancije

STUDENI Dan sjecanja na Zrtve

Domovinskog rata i -uciteljica povijesti

18.11. s y e T
Dan sjecanja na zrtve -ucitelji
Vukovara i Skabrnje
Dan invalida -uditelji
Mj_esec t?orbe RIRAY -stru¢na sluzba, ucitelji
ovisnosti
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Dan borbe protiv

1.12. AIDS-a -uciteljica biologije
6.12. Blagdan sv. Nikole -ucitelji i u€enici RN-e, vjerouditelj
Dan invalida -ucitelji
12 Generalna proba za
PROSINAC ' Bozi¢nu priredbu
2912, B il -1_101teljlca gl. ku_lture, vod. folklorne skupine, uciteljice hrv. i stranih jezika, uciteljica
likovne kulture i dr.
Boiéni koncert -uciteljica glazbene kulture
15.1 Dan medunarodnog
- priznanja Republike -razrednici na satu razrednika
Hrvatske
SIJECANJ Dan sje¢anja na
27.1. Holokaust1 -utiteljica povijesti, knjiznicarka
sprjecavanja zloCina
protiv ¢ovjecnosti
14.2. Valentinovo -uciteljica glazbene kulture, stru¢na sluzba, uciteljice stranih jezika
VLG 21.2. Medu_narodnl_ da_n -uciteljice hrvatskog jezika
materinskog jezika
- Poklade -ucitelji i uenici RN-e
26.2. Dan ruziCastih majica -ucitelji, SRS
. 8.3. Medunarodni dan Zena | -ucitelji
SRS 223, Svjetski dan voda -uciteljica prirode, ucitelji i u¢. RN-e
21.3. Dan darovite djece -ucitelji, SRS
20.04. Uskrs
TRAVAN . e .. e .
J 22.4. Dan planeta Zemlje -uciteljica biologije, uciteljica geografije
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01.5. Praznik rada -razrednici na satu razrednika
115. Wiy dlrn -uc1teljl_ 1 uCenici RN, uc1t_eljlca glazbene kulture, voditeljica folklorne skupine,
razrednici na satu razrednika
SVIBANJ 30.05. Dan drzavnosti, ucitelji

14.5. M?du.r}amdm dan -razrednici na satu razrednika
obitelji

28.5. Medunarodni dan -ugitelj TZK
sporta
Svjetski dan zastite

5.6. okolisa _uéiteliica prirode
LIPANJ 7.6, Dan Skole ueneicap

-ucitelji razredne i predmetne nastave

8.1.  Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

Ovdje planiramo preventivne mjere na zastiti zdravlja uéenika u Skoli. U suradnji sa zdravstvenom sluzbom provodenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i
socijalnu zastitu ucenika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadleznih socijalnih sluzbi, akcije Podmlatka Crvenog kriza i Caritasa.
Potrebno je planirati trajanje akcije na poboljSanju odnosa izmedu ucenika i u€enika, ucenika 1 ucitelja te roditelja i Skole.

8.2. PLAN RADA TIMA PREVENTIVNE SKOLSKE MEDICINE

Preventivna i specificna zdravstvena zastita Skolske djece 1 mladezi su u nadleznosti lije¢nika specijaliste za Skolsku i1 sveuciliSnu medicinu. Kao lijecnik
nadleZan za vaSu Skolu Zelim Vas upoznati sa programom preventivnih mjera i aktivnosti koje ¢e se provoditi tijekom ove Skolske godine (2024./2025.):

1. Cijepljenje i docjepljivanje ucenika

Provodi se prema obaveznom kalendaru cijepljenja za tekucu godinu:
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Prvi razredi osnovne Skole - cijepljenje protiv ospica, rubeole, zausnjaka (MMR) prilikom upisa u prvi razred, i protiv djecje paralize (IPV) tijekom
godine..

Osmi razred osnovne Skole - cijepljenje protiv difterije, tetanusa (DI+TE) i djec¢je paralize (IPV).

Zavod za javno zdravstvo putem timova Skolske medicine provodi dobrovoljno besplatno cijepljenje

protiv HPV — a ( humanog papiloma virusa ), na osobni zahtjev, za u¢enike V.VL VI i VIII -0g razreda

osnovne Skole.

Cijepljenje se provodi cjepivom GARDASIL 9 za oba spola , a shema je slijedeca:
Djevojcice i djecaci u dobi do ukljucivo 14 godina primaju dvije doze cjepiva u razmaku od Sest
mjeseci

Nakon 15 - og rodendana se cjepivo prima u tri doze

2. Sistematskim pregledima obuhvaceni su uéenici petih i osmih razreda OS

3. Samostalnim skrininzima obuhvaceni su ucenici trecih razreda (pregled vida, vida na boje, rast i razvoj-mjerenje visine i teZine ucenika) ,

Sestih razreda (rast i razvoj 1 pregled kraljeznice-skolioza, stomatoloski pregled ,,zubna putovnica“)

i sedmih razreda (pregled sluha audiometrom) .
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4. Namjenski pregledi se provode prije upisa u dacki ili studentski dom, prije Skolskih Sportskih natjecanja, izleta i dr.

5. Zdravstveni odgoj se provodi kontinuirano, u sklopu sistematskih pregleda, te prilikom posjete Skoli.

6. Strucni rad sa Skolskim timovima (pracenje djece sa specificnim poteskocama, oslobadanje od nastave tjelesnog odgoja-rad u timu sa profesorom
TZK,...)

7. Savjetovali$ni rad za ucenike, roditelje i profesore

8.3. Skolski program prevencije ovisnosti (SPPO) sadrZaj programa

8.3.1. Postojanje potrebe za provedbom Skolskog programa prevencije ovisnosti

Koordinacija prevencije ovisnosti kroz odgojno obrazovni sustav u osnovnim $kolama na lokalnoj razini povjerena je Zupanijskom koordinatoru. Agencija za
odgoj i obrazovanje (na prijedlog Zupanijskog koordinatora imenovala je zupanijskog/gradskog voditelja za izradu i provedbu programa u svim osnovnim
Skolama na Zzupanijskoj razini. Voditelj skolskih programa prevencije ovisnosti na zupanijskoj/gradskoj razini u suradnji s voditeljima preventivnih aktivnosti u
svakoj Skoli, osmiSljava 1 izraduje Skolski program prevencije ovisnosti koji je sastavni dio godiSnjeg programa rada svake Skole.
SPPO osmisljen je tako da obuhvacéa primjerene preventivne aktivnosti za sve ucenike od prvog do osmog razreda, uklju¢ujuéi i aktivnosti s u¢iteljima i
roditeljima svih ucenika.

8.3.2. Ciljevi Skolskog programa prevencije ovisnosti:

Glavni cilj

> suzbijati i smanjivati pojavu svih oblika ovisnosti kod op¢e populacije ucenika u svim osnovnim $kolama.
> unaprjedivanje cjelokupnog zdravog nacina razvoja djece

> ukljucivanje roditelja i ucitelja u provedbu preventivnih aktivnosti
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Posebni ciljevi:
v osigurati kvalitetnu edukaciju svih sudionika $kolskih preventivnih programa o sredstvima ovisnosti i problemu ovisnosti, te unaprijediti metode koje
mogu doprinijeti kvalitetnijem odgoju djece

razvijati samopostovanje i socijalne vjestine kod ucenika
nauciti u¢enike odabrati zdrav nacin zZivljenja
poboljsati razinu znanja kod ucenika o Stetnosti raznih oblika ovisnosti

rano otkrivati rizi€na ponaSanja kod ucenika

AN N S NN

pruziti stru¢nu pomo¢ ucenicima s poremecajima u ponaSanju, ucenicima u povecanom riziku, u¢enicima s teSko¢ama u ucenju, kako bi se sprijecio
nastanak odnosno produbljivanje rizicnog ponasanja, konzumiranje sredstava ovisnosti i pojava ovisnosti

v ukljucivanje svih sudionika $kolskih preventivnih programa u borbu protiv ovisnosti.

8.3.3. Provoditelji programa

Program ¢e se provoditi u svim osnovnim $kolama na podrucju Grada Zadra. U programu sudjeluje cijela Skola, a posebni izvrsitelji su.
- predmetni ucitelji

razrednici

- svi struéni suradnici

voditelj §kolskog programa prevencije ovisnosti, koji ima posebne zadace u izradi provedbi i evaluaciji SPPO.

8.3.4. Vremenska dinamika

Program ¢e se provoditi ve¢im dijelom u $koli, te manjim dijelom kroz oblike izvanucionicke i terenske nastave. Provodit ¢e se kontinuirano tijekom Skolske.
godine kao sastavni dio godiSnjeg programa rada Skole i kao sastavni dio skolskog kurikuluma.
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Broj sati: jedan dio sati ulazi u postojecu strukturu i fond nastavnih sati, a ostali dio (izborni sadrzaji 1 dodatni sati za edukaciju ucitelja provodit ¢e se ovisno o
kvantitativnim moguénostima realizacije programa).

8.3.5. Nacini provedbe/metoda
Za provedbu SPPO po 10 djelatnih todaka potrebna je izrada i nabavka informativnih i edukativnih materijala.

Djelatne tocke programe provode se na sljede¢im razinama

> Rad s ucenicima /edukacija,savjetovanje/

e nastavni sat (redovna/izborna nastava)
e rad u radionicama/iskustveno ucenje
e predavanja-prezentacije
> Rad s uditeljima /edukacija, savjetovanja, koordinacija/
e razgovor
e demonstracija
e predavanje
e radionice
> Rad s roditeljima /edukacija,savjetovanje/
e razgovor
e demonstracija

e predavanje
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e radionice

» Rad s vanjskim suradnicima u programu /planiranje,koordinacija savjetovanja/

Suradnja koja se odnosi na:
e zastitu djece u Skolskom okruzenju

e prepoznavanja /otkrivanja rizicne djece, ranih eksperimentiranja i konzumiranja sredstava ovisnosti
e osiguranje mjera nadzora

e primjena mjera sekundarne prevencije

> Evaluacija rezultata programa

e vanjska evaluacija (I11. IV. Trening Zivotnih vjestina)
e unutarnja evaluacija programa

- procesna evaluacija (izvjesc¢a)
- ankete
- evaluacijski upitnici
8.3.6. Rezultati koji se ocekuju po zavrSetku provedbe i nacine na koji ¢e se rezultati vrednovati

Ocekivani rezultati su u okvirima navedenih posebnih ciljeva, koji ¢e biti mjerljivi
- procesnom evaluacijom/ evaluacijom ishoda

- vanjskom evaluacijom (TZV)

evaluacijom putem evaluacijskog lista

anketiranje

8.4. Profesionalno informiranje i usmjeravanje uéenika osmih razreda
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Mjesec SADRZAIJI NOSITELJI AKTIVNOSTI

Razgovori na temu: bitni aspekti pravilnog izbora buduceg
1 zanimanja/ Skole
Primjena anketnih upitnika o izboru buduceg zanimanja

Razrednik,
psiholog, Zavod za zaposljavanje

Individualni 1 grupni razgovori s u¢enicima sukladno iskazanim
potrebama na upitnicima Zavoda Zavod za zapoSljavanje, psiholog, razrednik
(1 dodatne informacije) — rad na biltenima i lecima

informacije o srednjim Skolama, smjestaj u domove i sl.

Specijalisticki pregledi za ucenike sa zdravstvenim problemima,

1. — e . . . o . i .
upucivanje ucenika s prilagodenim programima na testiranja u Strucnjaci iz Zavoda za zaposljavanje

VI. ) .
Zavod za zaposljavanje
Predstavlg:anja poj efhmh sr_edr_ljlh Skola-po dogovoru Predstavnici SS,
V.| In_form_acue 0 uvjetima upisa i §_I. o slnalles | Ptk e
V.I Video i TV emisije, web lokacije specijalizirane za prof.
‘ informiranje
Roditeljski sastanci s temom: “Upisi u srednju Skolu*
IX— | Individualni razgovori s u¢enicima i roditeljima ( po potrebi) Psiholog, soc.pedagog, pedagog razrednici
VII.

e sastanak s razrednicima 7. i 8. razreda zbog dogovora u vezi provodenja aktivnosti za profesionalnu orijentaciju
e inicijalni dogovor sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje - Zadar (10. mjesec), - preuzimanje potrebnih materijala.
e koordinacija rada razrednika u izvodenju radionica s temama iz profesionalne orijentacije

e podjela informativnih materijala uz kratke upute za uporabu istih, materijali se dijele u¢enicima 7.1 8. (1. 1 2. mjesec).

e podjela informativno - promidzbenog materijala koje srednje $kole upucuju uéenicima osnovnih $kola (4. i 5. mjesec)
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e savjetodavni razgovori s ucenicima koji su neodlu¢ni u izboru buduceg zanimanja, koji su bili tijekom $kolovanja u tretmanu SRS, a imaju problema u
odabiru srednje Skole (2.-5. mjesec)

e posjet roditeljskim sastancima 8. razreda da bi se roditelje uputilo informiralo o relevantnim ¢injenicama prilikom odabira primjerene Skole ( 2. mjesec )

e organizacija diskusija o odabiru buduce Skole (zanimanja) na satovima razredne zajednice.

e stalna suradnja sa Zavodom za zaposljavanje kako bi se ostvario zadovoljavajuéi protok informacija na relaciji Skola- Zavod.

e Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje odgojno obrazovnih postignuc¢a ucenika osnovnih skola

8.5. Program mjera za povecéanje sigurnosti u Skoli

Sigurnost u odgojno- obrazovnim ustanovama dio je Nacionalnog programa sigurnosti u $kolama.
Programom mjera za povecanje sigurnosti u Skoli utvrdit ¢e se nositelji, ciljevi i zadaci u provodenju mjera, te su dane okvirne odrednice koje
djelatnicima nase Skole trebaju pomo¢i u radu s ucenicima na povecéanju sigurnosti u Skoli.

Za provedbu programa odgovorni su:

e Ravnatelj Skole.
e Koordinator programa i stru¢ni suradnici

ANALIZA PROBLEMA

Ljutnja, neprijateljstvo 1 vrlo Cesto strah pokretaci su emocionalne ili fizicke agresije, nasilja i zlostavljanja. Bilo da nam se to dogada ili smo samo
promatraci, takva ponasanja dovode do javljanja intenzivnih, subjektivno neugodnih emocija. Nasilni¢ko ponaSanje i njegova fenomenologija izuzetno su
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slozeni. U $kolskom sustavu nailazimo na razli¢ite oblike ponasanja. Zrtvu, nasilnika, promatrage, osobe kojima je ugrozena sigurnost nalazimo u razli¢itim
odnosima, te razlikujemo:

nasilje izmedu ucenika

nasilje nastavnika prema ucenicima

nasilje u¢enika prema nastavnicima

nasilje roditelja prema nastavnicima

nasilje roditelja ucenika prema drugim u¢enicima

CILJEVI PROGRAMA

Dugorocni ciljevi:
e zajaméena sigurnost za svaku osobu u Skoli
® osposobiti u¢enike za samoposStovanje 1 ucvrs¢ivanje stavova u
sustavu vrijednosti
e prevencija i uklanjanje rizi¢nih faktora kod ucenika
e preuzimanje odgovornosti za svoje ponasanje

Kratkoro¢ni ciljevi:
e organizirati oblike sigurnosnih mjera sa svrhom zastite od
nekontroliranih ulazaka u Skolsku zgradu
e suradnja s lokalnom zajednicom
e ukljucivanje ucenika u provedbu programa

REALIZACIJA PROGRAMA

1. Ucitelji predmetne i razredne nastave

2. Stru¢ni suradnici Skole

3. Vanjski suradnici ( PU Zadar, Centar za socijalnu skrb, nevladine udruge koje za cilj imaju promociju nenasilnih oblika ponaSanja u javnom
Zivotu)

9. Sastavni dio GodiSnjeg plana i programa su:
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. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

. Plan i program rada razrednika

. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

. Plan i program rada sa darovitim ucenicima

. RjeSenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
. Raspored sati

. Skolski preventivni programi

o NS\ AW

Na osnovu ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i &lanka 13. Statuta Osnovne $kole Sime Budini¢a, a na prijedlog U¢iteljskog
vije¢a, Vijeca roditelja i Ravnatelja Skole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 10. listopada 2024. godine donio

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA SKOLSKU 2024./2025. GODINU
Ravnateljica Skole: Predsjednica Skolskog odbora:

Jagoda Galié, prof. Blanka Simicev, uéit.razredne nastave
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