Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju | obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i &lanka
60 st. 1.toCka 2.al. 1. Statuta Osnovne $kole Sime Budini¢a Zadar, Skolski odbor (u daljem
tekstu: Skola) na sjednici odrzanoj 26.05.2009. godine donio je

POSLOVNIK

o radu kolegijalnih tijela

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Poslovnikom o radu kolegijalnih tijela (Skolskog odbora, uditeliskog vije¢a, razrednog
vijeca, vijeca roditelja, vijec¢a udenika, dbora za zastitu na radu i skupa radnika) ureduje se:
O pripremanje sjednica
sazivanje sjednica, dostavljanje poziva i radnih materijala
vodenje sjednica i nagin odlugivanja &lanova
poloZaj, prava i obveze ¢lanova i drugih osoba
izvieS¢ivanje radnika i u¢enika Skole te osnivada o radu tijela
rieSavanje drugih pitanja znacajnih za rad i odlugivanje na sjednicama kolegijalnih
tijela.
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Clanak 2.
Odredbe Poslovnika o radu kolegijalnih tijela (u daliem tekstu: Poslovnik) primjenjuju se na
Clanove te na druge osobe koje su nazoéne na sjednicama i sudjeluju u radu kolegijalnog
tijela.

Clanak 3.
O pravilnoj primjeni odredaba ovoga poslovnika brine se predsjednik kolegijalnog tijela ili
drugi ¢lan koji predsjedava sjednici.

. SJEDNICE KOLEGIJALNOG TIJELA

1. Sazivanje i pripremanje sjednica

Clanak 4.
Kolegijalno tijelo radi na sjednicama. Uz &lanove tijela na sjednicama mogu biti nazoéne i
druge osobe koje su pozvane na sjednicu. Predstavnici sredstava javnog priop¢avanja
mogu biti nazo¢ni na sjednicama tijela ako su pozvani na sjednicu ili na vlastiti zahtjev, a
uz odobrenje predsjednika kolegijalnog tijela. Ako pojedini ¢lan kolegijalnog tijela smatra
da neka od pozvanih osoba ne treba biti nazo&na na sjednici, moze predloZiti da ta osoba

napusti sjednicu. O prijedlogu iz stavka 4. ovoga &lanka odluéuje kolegijalno tijelo.

Clanak 5.
Jedan primjerak pisanog poziva kojim se saziva sjednica stavlja se na oglasnu plo¢u
Skole.

Clanak 6.
Kada se na sjednicama kolegijalnog tijela raspravlja o pitanjima ili podatcima koji
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Skole, sjednice se
odrzavaju samo uz nazocnost ¢lanova tijela.

Clanak 7.
Sjednice kolegijalnih tijela odrzavaju se prema potrebi.



Clanak 8.
Sjednice kolegijalnih tijela odrzavaju se u sjedistu Skole.

Clanak 9.

Predsjednik/predsjedavajuéi kolegijalnog tijela priprema i razmatra materijale za sjednice i
obavlja druge poslove za pripremanje sjednice. U pripremi sjednica predsjedniku pomaze
ravnatelj ili druge osobe koje obavljaju poslove u svezi s pitanjima za raspravu na sjednici.
Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija u€inkovito i ekonomicno, a
odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i op¢im aktima Skole.

Ako predsjednik/predsjedavajuéi tijela ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije
dovoljno struéno ili precizno uraden ili dokumentiran, vratit ée ga na doradu ili ga nece
uvrstiti za sjednicu.

Clanak 10.
Materijale na sjednici obrazlaZe ravnatelj ili osoba koja je materijal pripremila, odnosno na
koju se materijal odnosi.

Clanak 11.
Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik ili osoba koja je sazvala sjednicu
kolegijalnog tijela Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik ili osoba koja je sazvala
sjednicu kolegijalnog tijela je duZzan voditi racuna:
o da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je tijelo ovlasteno raspravijati i
odlucivati
a da dnevni red ne bude preopsiran
o da predmeti o kojima ée se raspravijati i odludivati na sjednici, budu obradeni,
potkrijeplieni podatcima i obrazlozeni tako da se ¢lanovi mogu upoznati s
predmetom i o njemu raspravljati i odlugivati na istoj sjednici.

Clanak 12.
Sjednicu saziva predsjednik kolegijalnog tijela ili osoba koja na to ima pravo po statutu
$kole. Prijedlog za sazivanje sjednice moze dati svaki ¢lan tijela. Predsjednik je obvezan
sazvati sjednicu ako to traZi 1/3 €lanova tijela ili ravnatelj. Ako predsjednik ne izvr$i obvezu
iz stavka 3. ovoga ¢lanka, a radi se o zakonitosti rada Skole, sjednicu kolegijainog tijela
ovlasten je sazvati ravnatel;.

Clanak 13.

Poziv na sjednicu dostavlja se:

o c¢lanovima

o ravnatelju

o izvjestiteljima o pojedinim predmetima dnevnoga reda

o drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.
Poziv za sjednicu kolegijalnog tijela moZe biti pisani ili kao obavijest na oglasnoj ploci,
ovisno o tijelu i osobama koje se pozivaju na sjednicu.

Clanak 14.
Pisani poziv za sjednicu obvezno sadrzi:
o ime i prezime osobe koja se poziva na sjednicu
o prijedlog dnevnog reda
o mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice
o potpis predsjednika.



Clanak 32.
Mjera udaliavanja sa sjednice izrite se osobi koja ne postupa prema nalogu
predsjedavatelja, a kojoj je ranije izre¢ena mjera oduzimanja rijedi ili koja na drugi nadin
toliko narusava red i kr$i odredbe ovoga poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrzavanje
sjednice.
Mijeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja, izrice kolegijalno tijelo.
Osoba kojoj je izre¢ena mjera udaljavanja sa sjednice, duzna je odmah napustiti prostor u
kojem se odrzava sjednica.
Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izreéena.

4. Odlaganije i prekid sjednice

Clanak 33.
Sjednica kolegijalnog tijela odiozit ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemoguéuju
odrZzavanje sjednice u zakazano vrijeme. Sjednica ¢e se odioziti i kada se prije
zapocinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije nazogan potreban broj ¢lanova tijela.
Sjednicu odlaze predsjedavatelj sjednice.

Clanak 34.
Sjednica se prekida:
o kada se tijekom sjednice broj nazoénih &lanova smanji ispod broja potrebitog za
odrzavanje sjednice
o kada dode do teZzeg remedenja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u
mogucnosti odrZati red primjenom mjera iz ¢lanka 29. ovoga poslovnika
0 kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.
Sjednicu prekida predsjedavatelj- sjednice. Ako pojedini &lan smatra-da nema razloga za
prekid sjednice, on moze predloziti da se siednica nastavi.
Odluku o nastavku sjednice prema stavku 3. ovoga Clanka donosi kolegijalno tijelo.

Clanak 35.
Kada je sjednica odlozena ili prekinuta, predsjedavatelj izvie$€uje nazoéne &lanove o
novom vremenu odrzavanja sjednice, a ostale élanove u skladu s élankom 13. stavkom 2
ovoga poslovnika.

5. Odlugivanje na sjednici

Clanak 36.
Nakon zavr$ene rasprave o pojedinoj to¢ki dnevnog reda u skladu s &lankom 28. ovoga
poslovnika kolegijalno tijelo pristupa odluéivanju.
Za pravovaljano raspravljanje | odlucivanje potrebno je da na sjednici bude nazoé&na
natpolovina veéina ukupnog broja &lanova tijela. Prije glasovanja predsjedavatelj oblikuje
prijedlog odluke ili zakljutka koji se treba donijeti u svezi s pojedinom toc¢kom dnevnog
reda.

Clanak 37.
Kolegijalno tijelo odluéuje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom ili statutom Skole,
odnosno prethodnom odlukom kolegijalnog tijela odredeno da se o pojedinom predmetu
glasuje tajno. Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju za ili protiv
prijedloga odluke odnosno zaklju¢ka. Clanovi glasuju tajno tako da na glasa¢kom listiéu
zaokruzZe redni broj ispred osobe i prijedloga za koji glasuju.

Clanak 38.
Kolegijalno tijelo odluguje natpoloviénom veéinom glasova nazoénih &lanova, osim kada je
zakonom |li statutom odredeno drukéije. Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj
sjednice. Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni



pisani zahtjey. Zapisnici kolegijalnih tilela se kategoriziraju | ¢uvaju u skladu s propisima
koji se odnose na zastitu registraturnog i arhivskog gradiva.

Clanak 53.
Tekst opceq ili pojedinacnog akta koji je na sjednici donijelo kolegijalno tijelo, potpisuje
predsjedavaterj te sjednice,

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Odredbe Ovoga poslovnika na odgovarajuéi nadin primjenjivat ¢e se | na radna tijela koja
imenuje kolegijaino tijelo.

Clanak 55, ]
Ovaj poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plogi Skole.

Clanak 56.
Ovaj Poslovnik o radu kolegijalnih tiiela objavijen je na oglasnoj plogi $kole dana
26.svibnja 2009. godine i stupa na snagu danom objave.

Klasa: 14 - 03/09 - 05/5~
Ur.broj: 2198/ 01-15 —09 —1
Zadar, 26.,svibnja 2009. godine
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