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Na temelju élanka 191 Sgaryry OS Sime Budiniéa Zadar.Skolski odbor na sjednici
odrZanoj 26. svibnja 2009., donio je Poslovnika o rady Skolskog odbora.

POSLovnN;g K
O RADU SKOLSKOG ODBORA

I TEMELJNE ODREDBE

Clanak L
Ovim Poslovnikom ureduje se;
- pripremanje sjednica §kolskog odbora;
- sazivanje sjednica 1 dostavljanje poziva i‘raznih Mmaterijala;

Clanak 2, )
0 Pravilnoj primjen; Poslovnika brine S¢ predsjednik Skolskog odbora ili drugj
¢lan koji predsjedava sjednic;.

I SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA

Clanak 3.
Rad gkolskog odbora je javan
U radu Skolskog odbora sudjeluje, bez praya odlucivanja, ravantelj skole.
Sjednici Skolskog odbora mogu biti nazotne i druge osobe koje pozovuy

Radi izvjeéc’ivanja radnika jedan primjerak poziva kojim se saziyg sjednica stavlja
S€ na oglasnu plo&y.



Kandidate za predsjednika i zamjenika predsjednika §kolskog odbora moze
predloziti svaki &lan ékolskog odbora.

Prije glasovanja o izboru za predsjednika i zamjenika predsjednika §kolskog
odbora, kandidati se mogu izjasniti o prihvaéanju kandidature,

Clanak 8.
O predloZenim kandidatima za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog
odbora glasuje se javno.
Za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora izabran je kandidat
koji je dobio veéinu glasova od ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora.

Clanak 9.
Predsjednik gkolskog odbora zajedno s ravnateljem priprema i razmatra materijale
za sjednicu Skolskog odbora i obavlja druge pripremne radnje.
Sjednice se moraju pripremiti i organizirati tako da se rad na sjednici odvija
efikasno i ekonomiéno, a odluke donose na vrijeme u skladu sa Zakonom i opéim
aktima Skole.

Clanak 10.
Materijale za sjednicu Skolskog odbora duzan Je obrazloZiti ravnatelj ili druga
osoba u ime predlagada.

Clanak 11.
Prijedlog dnevnog reda sjednice §kolskog odbora sastavlja predsjednik Skolskog .
odbora. _ '
U pripremanju i utvrdivanju prijedloga dnevnoga reda za sjednicu sudjeluju
ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti.

Clanak 12.
Prigodom sastavljanja dnevnog reda sjednice Skolskog odbora predsjednik je
duZan voditi ratuna o slijededem:
- dase u dnevni red unesu pitanja o kojima je nadleZan raspravljati 1 odluéivati
Skolski odbor; :
- dnevni red sjednice ne smije biti suvide opsezan;
- pitanja o kojima ée se raspravljatii odlugivati na sjednici trebaju biti
obradena,dokumentirana i obrazloZena,

Clanak 13.
Predsjednik gkoiskog odbora saziva sjednice gkolskog odbora.
U slu¢aju sprijecenosti obavljanja duZnosti predsjednika Skolskog odbora, pripremu i
vodenje sjednice obavlja zamjenik predsjednika ékolskog odbora.

Clanak 14.
Predsjednik $kolskog odbora Je obvezan sazvati sjednicu §kolskog odbora na zahtjev:
- Jjedne treéine ¢lanova gkolskog odbora;
- ravnatelja; . .
Podnositelj zahtjeva za sazivanje sjednice iz stavka l.ovog ¢lanka duzan je zahtjevu
priloziti dnevni red i odrediti 1zvjestitelja.



Clanak 15.
Poziv na sjednicu Skoplskog odbora mora se u pismenom obliku uputiti svim
¢lanovima Skolskog odbora najmanje tri dana prije odredenog dana za odrzavanje
sjednice.
U iznimnim te posebno opravdanim razlozima sjednica Skolskog odbora moze se
sazvati i usmeno.

Clanak 16.
Poziv na sjednicu §kolskog odbora dostavlja se:
- ¢lanovima ékolskog odbora;
- ravnatelju;
- sindikalnom povjereniku;
- nositelju obrazloZenja o pojedinim pitanjima iz prijedloga dnevnog reda;
- drugim osobama koj¢ se u vezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Clanak 17.
Poziv na sjednicu obvezno sadri:
- ime i prezime ¢lana Skolskog odbora;
- prijedlog dnevnog reda;
- nositelja obrazloZenja o pojedinim pitanjima iz dnevnog reda;
- mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice;
- Ppotpis predsjednika odnosno osobe ovlastene za sazivanje sjednice.

2.TIJEK SJEDNICE

Clanak 18.
Sjednici predsjedava predsjednik Skolskog odbora, a u sludaju njegove sprijecenosti
osoba iz ¢lanka 13.Poslovnika.

Clanak 19.
Pravo odlu¢ivanja na sjednici imaju samo &lanovi Skolskog odbora.
Ostali nazo¢ni imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedavajuceg, ali bez prava odluéivanja.

Clanak 20.
Prije otvaranja sjednice, predsjedavajuéi provierava je li na sjednici nazo¢na vedina
¢lanova Skolskog odbora i utvrduje imena nazo&nih, izo¢nih i onih koji su izostanak
opravdali.
Ako je sjednici nazodan dovoljan broj &lanova §kolskog odbora u skladu sa stavkom
l.ovoga ¢lanka, predsjedavajuéi otvara sjednicu.
Nakon zapodinjanja sjednice predsjedavatelj &ita &istopis zapisnika s prethodne
sjednice i poziva &lanove da iznesu primjedbe na zapisnik. Clanovi prvo
odlucuju o iznesenim primjedbama, a zatim o prihvaéanju zapisnika s prethodne
sjednice.
Stavak 3. ovoga &lanka ne primjenjuje se na konstituirajuéu sjednicu §kolsk0g
odbora.



Clanak 21.
Dnevni red utvrduje se na temelju prijedloga dnevnog reda naznacenog u pozivu za
sjednicu Skolskog odbora.
Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo 1 prije utvrdivanja dnevnog reda predloziti da
se 0 pojedinoj to¢ki dnevnog reda ne raspravlja ako nije na odgovarajuéi na¢in
obrazlozena odnosno ako sjednici ne prisustvuje zaduZeni referent.
Predsjedavajuéi sjednice proglasava utvrdeni dnevni red sjednice Skolskog odbora.
Utvrdeni dnevni red ne moZe se mijenjati tijekom sjednice.

Clanak 22.
Na sjednici Skolskog odbora nitko ne moze govoriti prije nego dobije rijet od
predsjedavajuceg.
Predsjedavajuéi daje rije& po redu prijavljivanja.

Clanak 23.
Sudionik u raspravi obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave prema utvrdenom
dnevnom redu.
Ukoliko se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta koji je na
dnevnom redu, predsjedavajuéi ée ga opomenuti da se drZi dnevnog reda, a ako isti
tako ne postupi, predsjedavajuéi ée mu uskratiti pravo na daljnje sudjelovanje u
raspravi.

- Clanak 24, '
Skolski odbor moze na prijedlog predsjedavajuéeg ili bilo kojeg ¢lana, odlugiti da se .
rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovo proudi, izmijeni ili
dopuni, odnosno da se pribave dodatni podaci za narednu sjednicu $kolskog odbora.

Clanak 25.
Kada se na sjednici raspravalja o dokumentima ili podacima koji se smatraju
poslovnom ili kojom drugom tajnom, predsjedavajuci ée upozoriti nazo&ne da se ti
podaci smatraju tajnom i da su ih nazotni
duzni Suvati kao tajnu u skladu sa Zakonom i Statutom $kole.-

' Clanak 26.
Clanu Skolskog odbora ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Skolskog odbora,
ukoliko se ne pridr#avaju reda i ne postuju odredbe ovog Poslovnika, mogu se izreéi
mjere:
- Opomena; )
- oduzimanje rijeéi;
- udaljavanje sa sjednice.

Clanak 27.
Opomena se izrice &lanu ili drugoj nazoénoj osobi koja svojim ponaSanjem ili
izlaganjem na sjednici ne postupa u skladu s odredbama ovog Poslovnika i
narusava normalan rad sjedni

Clanak 28.
Mjera oduzimanja rijeéi / prekidanje diskusije / izride se &lanu ili drugoj nazoénoj
0s0bi koja svojim ponaanjem, izjavama i nepostivanjem odredbi ovog Poslovnika



naruSava normalan rad sjednice, a ve¢ ; prije toga na sjednic; / istoj / joj je
1zreena opomena,
Oduzimanje rije¢i u raspravi izrice predsjedavajuéi sjednjce.

Clanak 29.
Mjera udaljavanja sa sjednice izride se &lanu il drugoj osobi koja ne postupa po
nalogu predsjedavajuéeg koji Joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rije¢i ili drugi
nacin ometa il sprjeava rad na sjednici,
Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijediog predsjedavajuc’eg, izri¢e Skolski
odbor.
Osoba kojoj je izredena mjera udaljavanja sa sjednice duzna Je odmah napustiti
prostoriju u kojoj se sjednica odrgava.
Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izreéena.

3. ODLAGANJE I PREKID SJEDNICE

Clanak 31.
Sjednica ékolskog odbora prekida se:
1. kad se u toku sjednice broj nazoénih ¢lanova smanji ispod propisanog broja za
odrZavanje sjednice;
2. kad dode do teZeg naruSavanja rada na sjednici,a predsjedavajuéi nije u stanju

3. kadajeu pojedinom predmety potrebno pribaviti dodatne podatke ili isprave
koje se ne mogu pribaviti u kratkom roku.

Sjednicu prekida predsjedavajuéi,

Ukoliko pojedini &lan Smaira da nema razloga za prekid, ima pravo predloZiti

Skolskom odboru da se sjednica nastavi.

Odluku o nastavku sjednice donosi Skolski odbor.

Clanak 32.
Prekinuta sjednica Dastavlja se najkasnije za tri dana od dana prekida, odnosno u
vrijeme koje odredi Skolski odbor.

4. ODLUCIVANJE NA SIEDNICI
Clanak 33

Nakon rasprave o pojedinoj todki dnevnog reda Skolski odbor pristupa donosenju
odluke.



Skolski odbor moZe pravovaljano odluéivati ako Je sjednici nazoéna

nadpoloviéna veéina Clanova, a za donos$enje Statuta Godisnjeg plana i programa
rada Skole sjednici mora biti nazoéno najmanje dvije trecine &lanova,

Prije glasovanja predsjedavajuéi formulira odluku, odnosno zakljucak koji se treba
donijeti.

Clanak 34.
Skolski odbor donosi odluke, odnosno zaklju¢ke javnim glasovanjem osim ako
Zakonom ili Statutom nije drugadije odredeno, odnosno ako $kolski odbor
posebno odludi da se o pojedinom pitanju glasuje tajno.
Clanovi gkolskog odbora glasuju tako da se izja$njavanju “ ZA « il
“PROTIV « prijedloga, odnosno zakljucka.

Clanak 35,
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavajugi Skolskog odbora.
Na temelju rezultata glasovanja predsjedavaju¢i objavljuje je i prijedlog
prihvaéen ili odbijen.

III. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 36.

Clan Skolskog odbora dugan je nazogiti svakoj sjednici Skolskog odbora.
Clan gkolskog odbora moZe izostati sa sjednice samo iz opravdanih razloga.
O sprijedenosti za dolazak na sjednicu ¢lan je duzan pravovremeno izvjestiti

- predsjednika Skolskog odbora. o
Ukoliko ¢lan nije prethodno javio svoj nedolazak na sjednicu, izostanak moze
opravdati naknadno, a najkasnije na prvoj narednoj sjednici §kolsk0g odbora.
O opravdanosti izostanka odlu¢uje Skolski odbor.

cgnevqog reda sjednice.
Clan Skolskog odbora ima pravo od struénih sluzbi Skole traZiti potrebna
obja3njenja, informacije i materijale u svez; s radom Skolskog odbora.

I ZAPISNIK 1 ZAKLJUCCI SA SJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 39.
O radu gkolskog odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi ¢lan Skolskog odbora kojeg na sjednici odredi Skolski odbor il /
tajnik / Skole koji je za to zaduZen prema opéim aktima $kole.
Zapisnik sadrzi:
L. redni broj, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, ime ; prezime
predsjedavajuceg, broj imena prisutnih odnosno odsutnih ¢lanova;
2. broj i imena ¢lanova koji su opravdal $V0j izostanak;
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konstataciju 0 nazocnosti potrebnog broja ¢lanova za pravovaljano
odlu¢ivanje;

4. predlozen; i usvojeni dnevni red;

5. imena ostalih osoba nazo¢nih ng sjednici;

6. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno tockama dnevnog reda;
7. izdvojeno misljenje pojedinih Clanova;

8. vrijeme zakljuivanja ili prekida sjednice;

9. potpis predsjedavajuéeg sjednice i zapisnidara,

Zapisnik se sastavlja na sjednici, a Cistopis zapisnika najkasnije u roku od osam
dana od dana odrzane sjednice.

II1. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 41,
O primjeni 0vog Poslovnika brine se predsjednik Skolskog odbora j ravnatel;
Skole.

Skole,

KLASA: 044-03/05-01/
URBROJ: 2198/01-14-05-2
Zadar, 26, svibnja 2009.
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