Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj
120/16) i ¢lanka 61. Statuta OS Sime Budini¢a Zadar, Skolski odbor Osnovne &kole
Sime Budiniéa Zadar na sjednici odrzanoj dana 21.12.2022. godine donosi:

PRAVILNIK

o jednostavnoj nabavi

|. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga te
provedba projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna
/26.544,56 EUR" i nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00
kuna/66.361,40 EUR' odredene Zakonom o javnoj nabavi (u dalinjem tekstu: ZJN) kao
jednostavna nabava (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), &iji je naruéitelj Osnovna
$kola Sime Budini¢a Zadar (u daljnjem tekstu: Narucitel)).

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz prethodnoga stavka odreduje se
odgovaraju¢om primjenom odredbi ZJN.

Odredbe ZJN o sukobu interesa na odgovaraju¢i nagin se primjenjuju u
postupcima jednostavne nabave koji se provode temeliem ovoga Pravilnika.

Il. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Praviinika, Naruditelj je obvezan
poticati trZiSno nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim
gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost
postupaka.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji
omogucava ucinkovitu nabavu te ekonomitno i svrhovito troSenje proradunskih
sredstava.

lll. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
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Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
20.000,00 kuna/2.654,46 EUR' po ovom Pravilniku moZe se provesti ako je
jednostavna nabava predvidena planom nabave. Ukoliko jednostavna nabava nije
planirana u planu nabave za tekuéu potrebno je donijeti izmjenu/dopunu plana nabave
za tekucu godinu.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
1. Javno prikupljanje ponuda,

2. Ograni¢eno prikupljanje ponuda,

3. lzravno ugovaranje.

Poziv za prikupljanjem ponuda mora biti jasan, precizan, razumljiv i
nedvojben te izraden na nacin da omoguci podnoSenje usporedivih ponuda.

1. Javno prikupljanje ponuda
Clanak 4.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno
objavijenog poziva za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt
moze podnijeti ponudu.

Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe i usluga &ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka-ili-veéa-od 100.000,00 kuna/ 13.272,28
EUR', a manja od 200.000,00 kina/26.544,56 EUR' te 72 nabavu radova ¢ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka-ili-ve¢a od 200.000,00 kuna/ 26 544 56
EUR', a manja od 500.000,00 kuna/66.361,40 EUR".

Poziv za javno prikuplianje ponuda objavijuje se na profilu Narugéitelja -
Jednostavna nabava na internetskim stranicama http://www.os-sbudinica-zd.skole_hr/
(u dalinjem tekstu: Profil Narucitelja - Jednostavna nabava).

Istovremeno s objavom poziva na Profilu Naruéitelja — Jednostavna nabava,
poziv se moZe uputiti i na adrese najmanije tri gospodarska subjekta.

Ponude zaprimljene na temelju poziva iz stavka 3. ovoga ¢&lanka imaju jednaki
status u postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimlijene na temelju
poziva iz stavka 4. ovoga ¢lanka. '

Poziv iz stavka 3. ovoga ¢lanka moze se, umjesto objave na Profilu Narucitelja
— Jednostavna nabava, objaviti i u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trisnog natjecanja.

2. Ograni¢eno prikupljanje ponuda
Clanak 5.

Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem narucitelj poziva
najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno
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uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ograni¢eno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga dija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 50.000,00 kuna/ 6.636,14 EUR
', a manja od 100.000,00 kuna/13.272,28 EUR' te za nabavu radova &ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 50.000,00 kuna/6.636,14 EUR",
a manja od 200.000,00 kuna/26.544,56 EUR' ./

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim subjektima na dokaziv naéin
(putem ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe,
faxom, elektronickom postom).

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovoga clanka dodatno se mozZe objaviti i
na Profilu Naruéitelja — Jednostavna nabava.

3. lzravno ugovaranje

Clanak 6.

izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem narucitelj izdaje narudzbenicu ili
sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom.

NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu
u pravilu elektronickom postom.

Iznimno od odredbe stavka 2. ovoga Clanka, ugovor o nabavi moZe se sklopiti
izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i
radova cCija je procijenjena vrijednost bez PDV-a vec¢a od 50.000,00 kuna/6.636,14
EUR' u sljedec¢im slucajevima:

- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaZze zbog specijalistickih
struénih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke
usluge, tehnicki raziozi i sli¢no),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umijetnickih razloga ifili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeZni&kih usluga, usluga
hotelskog smijestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- ukoliko u postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju
zapocetih, povezanih funkcionalnih ili prostomnih cjelina

- za nabavu usluga svakog oblika/nacina prijevoza i smjestaja

- za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjetaja, odnosno nabavu
radova koje obavljaju koncesionari (dimnjacarske usluge i sl.)

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti

nabave potrosnog materijala za nepredvidene sanacije opreme i objekata.
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U sluéaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivho
opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora, osim u
sluéajevima iz stavka 4. ovoga ¢lanka, suglasnost za sklapanje ugovora daje Skolski
odbor na temelju obrazloZenog prijedioga ravnatelja.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje dvije oviaStene
osobe Naruéitelja koje imenuje ravnatelj.

Ravnatelj mozZe, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima
nabave iz ¢lanka 3. ovoga Pravilnika za pripremu i provedbu postupka nabave
imenovati osobu koja ima vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Pravovremeno dostavljene ponude otvaraju se po isteku roka za dostavu
ponuda i prema redoslijedu zaprimanja iz urudzbenog zapisnika. Kada je dostavljena
izmjena ifili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena ifili dopuna ponude, a potom
osnovna ponuda.

O zaprimaniju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Clanak 8.

Javno otvaranje ponuda moze se provoditi za postupke jednostavne nabave: -
roba, usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna/13.272,28
EUR', a manje od 200.000,00 kuna/2.654,46 EUR' i radova procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 200.000,00 kuna/26.544,56 EUR', a manje od 500.000,00
kuna/66.361,40 EUR".

Clanak 9.

Pod ponudom u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava volje
ponuditelja da isporuéi robu, pruZi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i
zahtjevima navedenima u pozivu.

Sadrzaj ponude i nacin izrade ponude odreden je pozivom. Pri izradi ponude
gospodarski subjekt mora se pridrZzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva i ne smije ih mijenjati
ili nadopunjavati.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je

ili od nje odustati. Na zahtjev Narucitelja ponuditelj mozZe produziti rok valjanosti svoje
ponude.

Ponude u postupku javnog i u ograni¢enog prikupljanja ponuda izraduju se u



za nabavu radova Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijediogom odabira ponude, dostavlja se bez
odgode svakom ponuditelju na dokaziv naédin u roku od 30 dana od isteka roka za
dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden duzi rok.

U postupcima jednostavne nabave: - roba, usluga procijenjene vrijednosti jednake
ili vece od 100.000,00 kuna/13.272,28 EUR", a manje od 200.000,00 kuna/26.544 56
EUR" i-radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 200.000,00 kuna/26.544,56
EUR', a manje od 500.000,00 kuna/66.361,40 EUR! Obavijest o odabiru ponude,
zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom
odabira ponude objavljuje se na Profilu Naruéitelja - Jednostavna nabava u roku od
30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi
odreden duZi rok, pri ¢emu se dostava smatra obavljenom istekom dana objave.

Obavijest o poniStenju postupka nabave dostavija se svakom ponuditelju na
dokaziv na€in u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 50.000,00 kuna/6.636,14 EUR", a manje od 100.000,00 kuna/1 3.272,28 EUR!
za nabavu roba, usluga i projekinih natje¢aja, odnosno 200.000,00 kuna/26.544,56
EUR' za nabavu radova.

Obavijest o poniStenju postupka nabave objavljuje se na web stranici Naruéitelja u
postupcima jednostavne nabave: - roba, usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 100.000,00 kuna/13.272,28 EUR", a manje od 200.000,00 kuna/26.544,56
EUR' i - radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 200.000,00 kuna/26.544 56
EUR, a manje od 500.000,00 kuna/66.361,40 EUR', pri cemu se dostava smatra
obavljenom istekom dana objave.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 12.

U pozivu za javno prikupljanje ponuda, pozivu za ograniCeno prikupljanje
ponuda te u pozivu za sklapanje ugovora izravnom pogodbom iz ¢lanka 6. stavka 4.
ovoga Pravilnika, obvezno se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi i
uvjeti vezani za predmet nabave, kriteriji koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta (osnove za iskljuenje, kriteriji za odabir gospodarskog
subjekta — uvjeti sposobnosti), kriterij za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za
izvrSenje ugovora te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje
gospodarskom subjekiu omogucuju izradu i dostavu ponude.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE




Clanak 13.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza
cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao &to su: kvaliteta,
tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
troskovi, ekonomicénost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

VIi. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 14.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s
uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga &lanka skiopit ée se najkasnije u roku od 30 dana od
dana dostave obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 15.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenica mora biti u skladu s
uvjetima odredenima u pozivu i odabranom ponudom.

Ravnatelj obvezan je kontrolirati izvrSenje skloplienih ugovora na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.
Narucitelj je obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne
nabave Cuvati najmanje Getiri godine od zavrietka postupka jednostavne nabave.

VIIl. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.

Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00
kuna/2.654,46 EUR' vode se u registru ugovora na internetskoj stranici Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave Republike Hrvatske.




IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mugkom rodu su neutralni i
odnose se na muske i na Zenske osobe.

Clanak 18.

Za postupanja na temelju ovoga Pravilnika na odgovarajuéi se nacin mogu
primijeniti odredbe ZJN i podzakonskih propisa temeljem ZJN.

Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
postupka jednostavne nabave KLASA: 602-01/14-01-95, URBROJ: 2198/01-25-14-
01 od 25. svibnja 2017. godine.

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plogi
Skole.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavit ¢e se na
mreznim stranicama Osnovne $kole Sime Budiniéa Zadar.

KLASA:003-06/22-01/16
URBROJ: 2198-1-6-22-01
U Zadru, 21.12.2022 godine

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i ‘ -12.2022 godine i stupio je
na snagu danom objave.

Ravnateljica Skole:
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