Na temelju ¢lanaka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
("Narodne novine", br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10.-ispr., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12.,
126/12 94/13 152/14., 7/17 68/18 98/19., 64/20 Uredba, 151/22., 156/23.), Zakona 0

18. Standarda za Skolske knjiZnice (., Narodne novine®, br 61/23 )Iclanka 23 Statuta Osnovne
tkole Sime Budini¢a, Zadar, Skolski odbor OS Sime Budiniéa je na sjednici odrzanoj

/do é.i&jjfdonio

PRAVILNIK

0 RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu skolske knjiinice (u daljem tekstu: Pravilnik) u1eduju se prava

.....

PR

knjiznice i ostalo u svezi s radom Skolske knjlzmce Osnovne $kole Sime Budlmca Zadal Put
Simunova 4 (u daljnjem tekstu: Skola).

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose
se na muske i zenske osobe.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na ucenike, nastavnike, stru¢ne suradnike,
ostale zaposlenike Skole te druge osobe koje koriste usluge Skolske knjiznice i/ili borave u
prostoru 8kolske knjiZnice.

Clanak 3.

Zadaca skolske knjiznice je ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, stru¢nih i
kulturnih potreba svojih korisnika:

Clanak 4.

Dijelatnost $kolske knjiznice je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se
ostvaruje kao:
1. odgojno-obrazovna djelatnost
2. stru¢no-knjizni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 5.

Odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 4. tocke 1. ovoga Pravilnika podrazumijeva rad
s uCenicima, nastavnicima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i
programiranje odgojno-obrazovnog rada.
Rad s u¢enicima podrazumijeva:
- stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za ucenje,
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promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada,
stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi,

poucavanje i razvoj kljuénih kompetencija,

poticanje kriti¢kog misljenja i rjeSavanja problema,

poucavanje za samostalno i cjeloZivotno ucenje,

poticanje odgoja za demokraciju,

pomoé udenicima u udenju osiguranjem pristupa knjizniénim zbirkama i pruZanjem
usluga,

organizaciju nastavnih sati u knjiZnici i izvan nje,

razvijanje svijesti o vrijednostima zavi¢ajne i nacionalne kulture, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti,

razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki i razlicite projekte,

drugi odgojno-obrazovni rad s ucenicima.

Rad s nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem podrazumijeva:

rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica,

pripremu i sudjelovanje u istrazivackoj nastavi,

timski rad na pripremi i provedbi $kolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom,

organizaciju i provedbu struénog usavrSavanja za nastavno osoblje s ciljem njihova
upuéivanja u koristenje pouzdanih informacijskih izvora i u¢inkovitu uporabu novih
tehnologija u e-u¢enju i e-poducavanju,

suradnju sa struénim suradnicima, uciteljima, nastavnicima i odgajateljima te
pojedinim struénim sluZbama izvan Skole u dodatnoj pomoéi uéenicima,

rad na unapredenju rada Skolske knjiznice,

suradnju sa stru¢nim vijeéima u Skoli,

mentorski rad s pripravnicima,

drugu suradnju s nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem.

Clanak 6.

Stru¢na knjiZni¢na djelatnost iz ¢lanka 4. tocke 2. ovoga Pravilnika podrazumijeva:
izgradnju i upravljanje fondom, $to ukljucuje zastitu knjizniéne grade, otpis i reviziju te
izradu godignjih planova nabave

obradu knjizni¢ne grade u racunalno €itljivim kataloznim formatima te preuzimanje
zapisa iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza

osiguranje dostupnosti i koridtenja knjizni¢ne grade i izvora informacija na razli¢itim
medijima

izradu informacijskih pomagala (prikazi knjiga, tematski popisi isl)

utvrdivanje i praéenje potreba korisnika

razvijanje navike posjec¢ivanja knjiZnice

organizirano i sustavno poucavanje korisnika o radu i koristenju knjiznica, upuéivanjem
u natin i metode rada na istrazivatkim zadacima uz upotrebu izvora informacija na
razli¢itim medijima

rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomoc¢ u pronalazenju izvora
informacija)

poticanje Eitanja i razvoj ¢itateljske kulture

poutavanje informacijske i medijske pismenosti

prikupljanje i unos statisti¢kih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronickog
prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica koji se vodi u Nacionalnoj 1
sveutilisnoj knjiznici u Zagrebu




.....

- suradnju s nadleZznom Zupanijskom matiénom razvojnom sluzbom i matiénom sluzbom
za Skolske knjiZnice u Nacionalnoj i sveuéili$noj knjiznici u Zagrebu s ciljem
ostvarivanja stru¢nih normi, jatanja savjetodavnih, suradni¢kih i razvojnih funkcija
nadleznih mati¢nih sluzbi kojima se osnaZuje stru¢no knjiznidarsko djelovanje u
skolskoj knjiznici

- uredivanje mreZnog mjesta Skolske knjiZznice u sklopu mreznog mjesta skole

- organizaciju nastavnoga gradiva za e-uéenje i otvorene obrazovne sadrZaje

- sudjelovanje u izgradnji Skolske digitalne knjiZnice, digitalne zbirke i institucijskog
repozitorija

- kvantitativno i kvalitativno samovrednovanje struénog rada skolske knjiZnice

- druge struéne poslove.

Clanak 7.

Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 4. tocke 3. ovoga Pravilnika podrazumijeva:

- organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja (knjiZevne i filmske tribine)

- filmske i videoprojekcije, izlozbe, kazalisne predstave, glazbene i plesne izvedbe i dr.,
uz prihvacanje autorskih prava

- poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-
obrazovnih podrucja

- promicanje opceljudskih vrijednosti i uskladivanje dru$tveno-humanisti¢kih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

- sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozrac¢ja kolske ustanove

- suradnju s kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji, kazalista i
dr.)

- suradnju s drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeZi u slobodno
vrijeme

- suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

Clanak 8.

knjiZnice suraduje neposredno s ravnateljem Skole,

II. PRAVA KORISNIKA

Clanak 9.

Knjizniénu gradu imaju pravo Koristiti u¢enici, nastavnici i stru¢ni suradnici te ostali
zaposlenici Skole (u daljnjem tekstu: korisnici).

Clanak 10.

Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiznice.




Korisnici u knjiZznicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje ¢ijom se uporabom
remeti redovni rad knjiZnice.

Clanak11.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.
Clanak 12.

Za sve korisnike iz &lanka 9. ovoga Pravilnika &lanstvo u $kolskoj knjiznici je
besplatno.

Korisnicima iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika knjiznica moze izdati odgovarajucu ¢lansku
iskaznicu koja se koristi pri posudbi i vra¢anju grade.

Korisnici kojima je izdana ¢lanska iskaznica, duzni su izvijestiti knjiZni¢ara o svakoj
promjeni osobnih podataka.

Clanak 13.

U prostorijama knjiZnice mora biti red i mir.
Korisnika koji narusava red i mir, struéni suradnik knjizni¢ar je ovlaSten udaljiti iz
prostorija knjiZnice.

1. KORISTENJE KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 14.

Knjizni¢nu gradu ¢ine:
- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku
- neknjizna grada (zvucna, vizualna)
- elektroni¢ka grada na prijenosnim medijima
- viSevrsna grada
- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima
- didaktitke igracke i drustvene igre.
Osim knjizni¢ne grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Skolska knjiznica osigurava pristup
online informacijskim izvorima.
Skolski udZbenici nisu dio knjiZzni¢nog fonda.

Clanak 15.

Knjizni¢nu gradu korisnicima posuduje stru¢ni suradnik knjiznicar. Struénom suradniku

knjizni¢aru u posudivanju knjizniéne grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati
ucenici Skole.

Clanak 16.

Knjizni¢na grada moze se koristiti u ¢itaonici.

7a koristenje izvan prostorija knjiZznice korisnici mogu posuditi:
- odjednom dvije (2) knjige na vrijeme do trideset (30) dana
- odjednom dva (2) broja ¢asopisa na vrijeme do pet (5) dana

Clanak 17.
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Knjizni¢na grada namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu.

Referentna zbirka: priruénici, enciklopedije, leksikoni, rjeCnici, bibliografski rje¢nici,
bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl., ne mogu se posuditi izvan prostora Skolske
knjiZnice, ve¢ se njima koristi u prostoru tkolske knjiznice i u radno vrijeme Skolske knjiZnice.

Iznimno, grada iz stavka 2. ovog ¢lanka moZe se posuditi nastavniku ili stru¢nom
suradniku za potrebe nastave u dogovoru sa stru¢nim suradnikom knjizni¢arom.

Clanak 18.

Ako je potraznja za nekom knjizni¢nom gradom povecana, stru¢ni suradnik knjiznicar
je ovlasten prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 16. ovog
Pravilnika.

Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora utenika propisanih 8kolskim
kalendarom, za vrijeme godisnjih odmora zaposlenika te kada postoje opravdani razlozi,
stru¢ni suradnik knjizni¢ar moze korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 16.
ovog Pravilnika.

Opravdanost razloga iz stavka 2. ovog ¢lanka ocjenjuje stru¢ni suradnik knjizni¢ar
samostalno.

Clanak 19.
Razrednom odjelu knjiznica moze posuditi knjizni¢nu gradu prema zahtjevu nastavnika
ili stru¢nog suradnika.
Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje knjiznicar u dogovoru s
nastavnikom ili struénim suradnikom u skladu sa sadrzajima nastavnog plana i programa koji
se izvode u razredu uz pomo¢ posudene knjizni¢ne grade.

Clanak 20.

Korisnici su duzni ¢uvati knjizniénu gradu od svakog oste¢ivanja.

Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podertavati dijelove knjiga, izrezivati slike,
prijati knjige i sl.

Korisnici su posudenu knjizniénu gradu duzni pravodobno vratiti.

Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u mogucnosti
pravodobno vratiti posudenu knjiZniénu gradu, duZan je o tome izvijestiti strucnog suradnika
knjizni¢ara, a posudenu knjizni¢nu gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijeenosti.

Na kraju kolske godine ili prilikom ispisivanja uéenika iz Skole razrednici su duzni
provjeriti je i u¢enik svu posudenu knjizni¢nu gradu vratio u $kolsku knjiznicu.

Ako nastavniku, struénom suradniku ili drugom zaposleniku Skole prestaje radni odnos,
duzan je vratiti u Skolsku knjiznicu svu posudenu knjizni¢nu gradu.

Clanak 21.

Strucni suradnik knjiznidar i drugi zaposlenici Skole ne smiju izdavanje pisanog
izvje§éa o uspjehu, uvjerenja ili potvrda koje se izdaju prema ¢lancima 159. i 160. Zakona o

opéem upravnom postupku i sviedodzbi udenicima uvjetovati vracanjem posudene knjiZni¢ne
grade.

Clanak 22.

Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu Skolska knjiznica moze
posudivati knjizniénu gradu samo na temelju dogovora ili ugovora o meduknjizni¢noj posudbi.
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IV. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 23.

Ako je posudeni primjerak knjiZniéne grade oStecen toliko da se viSe ne moze koristiti
ili je unisten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni primjerak
kakav je posudio.

Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duZzan je nabaviti i vratiti
knjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti ostecenog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

Odluku o pla¢anju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga ¢lanka na prijedlog stru¢nog
suradnika knjizni¢ara donosi ravnatelj.

Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucini ucenik, odgovoran je punoljetni
uc¢enik odnosno roditelj ili skrbnik maloljetnog u¢enika.

Clanak 24.

Na utvrdivanje $tete i nadoknade Stete iz ¢lanka 23. ovoga Pravilnika primjenjuju se
odredbe Zakona o obveznim odnosima.

V. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 25.

U 3kolskoj knjiznici osigurava se zaStita grade pravilnim smjeStajem i ispravnim
postupanjem s gradom.
Sva knjizni¢na grada mora biti identificirana i pravilno smjestena na police, stalke ili u

ormare. Redovita zaStita grade provodi se redovitim odvajanjem knjiZni¢ne grade za otpis i
sveobuhvatnom ili djelomi¢nom revizijom u vremenu koje je predvideno za te radnje.

Clanak 26.

.....

san s

grade te ih primjenjivati u radu .

VI. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 27.

Radno vrijeme $kolske knjiZnice je svaki dan od ponedjeljka do petka u vremenu od 8
do 19 sati..

Iznimno je $kolska knjiZznica zatvorena za korisnike u vrijeme izvodenja neposrednog
odgojno-obrazovnog rada s udenicima ili u vrijeme planiranih kulturno-javnih aktivnosti, o
demu se korisnici pravovremeno izvjescuju.




Radno vrijeme $kolske knjiZznice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiznice i na
mreznom mjestu $kole.

Clanak 28.

ney w

pravodobno istaknuti obavijest na ulaznim vratima knjlzmce i na oglasnoj plo¢i Skole.

VIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.
S odredbama ovog Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati uenike i roditelje, odnosno
skrbnike uéenika.
Clanak 30.
Jedan primjerak ovog Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u
gkolskoj knjiznici. )
Clanak 31.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 32.
Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske knjiznice
(KLASA: 011-03/09-01/2, URBROJ: 2198-15-09-2, od 26. svibnja 2009.)
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PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:
Blanka Simicev, dipl. uc.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo€i Skole dana i istog je dana stupio
na snagu.
"y RAVNATELIJICA:
/G o8 \\ Jagoda Gali¢, dipl. ug,
(| < | / / o
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