REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA SKOLA SIME BUDINICA

Put Simunova 4
Zadar
OIB: 83934515407

KLASA: 401-01/20-01/03
URBROJ: 2198/01-25-20-1

Temeljem ¢lanka 76. Statuta Osnovne $kole Sime Budini¢a, a u svezi s ¢lankom 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* br. 111/18) i ¢lanka 7. i 8. Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovorosti i1 izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine* br. 95/19),
ravnateljica Osnovne kole Sime Budini¢a Jagoda Gali¢, dipl. u¢. dana 10. veljaée 2020. godine
donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE
I PRAVOVREMENOG PLACANJA

Clanak 1.
Postupak zaprimanja i provjere rac¢una te placanje po ra¢unima u ustanovi, provodi se po sljedecoj
proceduri:
RED. | DIJAGRAM OPIS IZVRSENJE POPRATNI
BR. TIJEKA AKTIVNOSTI ODGCOVORNOST ROK DOKUMENT
1. | Zaprimanje Racuni se Tajnik §kole Istog dana Racun
racuna zaprimaju u
tajnistvu, upucéuje
se u racunovodstvo
1 upisuje se datum
zaprimanja
la. | Zaprimanje e - Racuni se Voditelj Istog dana po E - racun
racuna zaprimaju u raunovodstva zaprimanju maila
racunovodstvu da je racun stigao
lb. | Pretvaranje e - E - racuni se Voditel; U roku od 3 dana | Racun
raduna u papirnati | printaju na papir i racunovodstva od zaprimanja e-
oblik upisuje se datum racuna
zaprimanja
2. Sustinska kontrola | Kontrola Zaposlenik Skole | Uroku od 5 dana | NarudZbenica,




placanje racuna placanje racuna racunovodstva i/ili ukoliko su placanje
obavlja voditelj Ravnatelj Skole zaprimljena
racunovodstva, a sredstva, moguce
placanje racuna vrsi placanje racuna i
ravnatel] putem prije zaprimanja
internet bankarstva sredstava
Clanak 2.

Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura zaprimanja 1 provjere racuna te
pla¢anja po radunima u OS Sime Budini¢a Zadar (KLASA:602-01/12-01/67; URBROJ:2198/01-12-
20-2).

Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja 1 bit ¢e objavljena na oglasnoj ploci 1 web stranici
Skole.

Ravnateljica Jagoda Galic, dipl. uc.




